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Onksltségszamitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Nagyrabéi Koézos Onkorményzati Hivatal onkoltségszamitasi szabalyzatat a szamvitelrdl
sz016, modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az 4llamhaztartas szamvitelérol
sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben (tovédbbiakban: Ahsz.) foglaltak szerint, valamint a
szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkez8k szerint hatdrozom meg.

1.
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A szabélyzat hatalya kiterjed

° az Onélloan mikods és gazdilkoddé Nagyrabéi Kozés Onkorményzati Hivatalra
(tovabbiakban: Hivatal),

o a Nagyrabé Nagykozség Onkormanyzatéra (tovabbiakban: Onkorményzat),

e Onalléan miikddé (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd) Nagyrabéi Ovoda-
Bolcsodde, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat (tovabbiakban: Ovoda),

e 6nalloan miikodd (gazdaséagi szervezettel nem rendelkez8) Nagyrabéi Onkormanyzati
Konyha (tovabbiakban: Konyha),

e Onalléan mikodd (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd) Kossuth Lajos Miiveldési
Haz és Konyvtar (tovabbiakban: Mvel6dési Haz) koltségvetési szervre.

o Nagyrédbé-Bihardancshédza Onkorményzati Tarsulasra (tovabbiakban: Tarsulas)

e Nagyrdbé Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatira (tovabbiakban: RNO)

A Hivatal 06nkoltségszamitasi szabalyzata részletesen szabalyozza az alap- és véllalkozasi
tevékenységiink  keretében elddllitott eszkdzok, elvégzett tevékenységek, nyujtott
szolgaltatdsok tényleges kozvetlen Onkoltségének meghatirozasat, valamint e szabdalyzat
alapjan biztositja az 6nkoltségszamitas belsd és kiilsé ellenSrizhetéségét.

Az 6nkolts€gszamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz eldirasokat:
a) koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak,

b) az 6nkéltségszamitds targya,

c) a kalkulacids tényezok tartalma,
d) az Onkoltségszamitas modszere,
¢) a munkaszamok,

f) az onkoltségszamitas készitésnek idépontja,
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g) az Onkoltségszamitasdhoz szilkséges adatszolgéltatas,
h) koltségelszamolas bizonylatolasa,

i) az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1. A koltség

A koltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkoz elbéllitdsa, szolgaltatds nyujtisa —
felhasznalt el6-, és holtmunka pénzben kifejezett Gsszege.
Holtmunka jellegli koltségek:

— anyagkdltség,

— igénybe vett szolgaltatasok értéke,

— alvallalkozdi teljesitmények,

— értékcsokkenési leiras.

Elémunka jellegti koltségek
— bérkoltség,
— személyi jellegll egy¢b kifizetések,
— bérjarulékok.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szdmlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

1.3. Koltséghely
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye (iizem, mihely, stb.), altalaban teriiletileg,
fizikailag lehatarolhaté tertileti egység.

Az itt felmertlt koltség felmeriilésének idépontjdban nem szamolhat6 el kdzvetleniil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatasokra), igy kozvetlen koltségnek nem mindsithetd.

Ezen koltségek egy része a termeld tevékenységgel (szolgaltatdsnyujtassal) kozvetlen
kapcsolatba hozhatdk, igy — az e szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes
kalkulacids egységekre elszamolanddak.

1.4. Koltségviseld

A koltségviseld olyan termék, termékcsoport, szolgaltatds, stb., amelyre a létrehozasaval
kapcsolatos koltségek felmertilésiik alkalméaval kézvetleniil elszdmolhatok.



Onkoltségszamitasi szabalyzat

1.5. A kézvetlen onkdltség, bekeriilési érték

A kozvetlen &Onkoltség a termék, termékesoport, szolgaltatas, sajat elSallitast eszkoz
meghatarozott mennyiségi egységének eldallitasara forditott, az elallitissal bizonyithatéan
szoros kapcsolatban 1évé €16- és holtmunka pénzben kifejezett dsszege.

A kozvetlen 6nkoltség, bekertilési érték korébe tartoznak azok a raforditésok, amelyek
— az eszk0z (termék, szolgiltatds) elddllitasa, lizembe helyezése, bdvitése, rendel-
tetésének megvéltoztatdsa, 4talakitdsa, eredeti allagdnak helyreéllitisa soran
kozvetlenil felmeriiltek,
— az eldallitdssal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkOzre (termékre, szolgéltatasra) megfelelé mutatok segitségével elszamol-
hatok.

Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen véllalkozé altal megvaldsitott
beruhdzashoz a beruhdzé éltal biztositott (az idegen véllalkozé felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekertilési €rt€két, tovabba a sajat eldallitasi termék, nyujtott szolgaltatds kézvetlen
onkoltséget a vasarolt anyag, a sajat el6allitast termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatas
nyujtasakor.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

— értékesitési koltségeket,
— az el6allitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altaldnos
koltségeket.

1.6. A kéltségek konyvviteli elszamoldsa

A felmertilt koltségek elszdmoldsdra — a szamlarendben meghatarozottak szerint — harom
szamlaosztaly szolgal:

— Az 5. szamlaosztily a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartal-
mazza, a koltségek koltségnemek szerinti gytjtését szolgélja,

— A 6. szamlaosztély a Koltséghelyek, 4ltalanos koltségek Osszegeit tartalmazza, a
koltseégek felmeriilésének helye, a kdltséghely szerint csoportositva,

— 7. szamlaosztdly az eszkozOk elGallitdsa, a szolgéltatasok teljesitése sordn
felmeriilt és az eszkozok elballitasaval, szolgaltatds nyujtassal osszefiiggésben
kozvetlenil (valamint a felosztds utin a kozvetetten) elszdémolhatd koltségek
konyvviteli nyilvantartdsara szolgal.

A 7. szamlaosztidly Tevékenységek koltségei meghatarozott szakfeladat rendszerinti
tagolasban tartalmazza a koltségeket.

A szakfeladatok kéltségei kozvetlen és kozvetett koltségekbdl tevodnek dssze.
1.7. Az onkéltségszamitds

Az Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyjtas megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utén
megallapithat¢ a termek, vagy a szolgéltatas varhato (tervezett), illetve tényleges dnkéltsége.
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Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson:
— a sajat el6allitast eszk6zok, szolgaltatasok elballitasi értékének megallapitasihoz,
— a sajat elballitasu eszkozok, szolgaltatdsok oOnkoltségének tervezéséhez, megfi-
gyeléséhez.

1.8. Az onkoltségszamitds-kalkuldcié formdi

Az dnkoltségszamitisnak a kovetkezd formai ismertek
— el6kalkulacio, az el6zetes onkoltség szamitasa,
— kozbensd kalkulacid, a termelés kozbeni 6nkoltség szamitasa,
— utdkalkulacio, az utdlagos onkoltség szamitasa.

Az eldkalkuldcié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtds megkezdése elott hatdrozza meg az intézmény valamely termék
(szolgaltatas) eloallitasa sordn — a miiszaki €s technologiai elGirasok betartdsa mellett —
felhasznalhatd é16- és holtmunka mennyiségét, €s ebbdl az érvényben lévé arak, dijtételek
alkalmazasaval kiszamitjak az eldallitandé termékek (szolgaltatasok) terv szerinti 6nkoltségét.
Az elékalkulacio sémajat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

Elokalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatdsa van.
Szervezetiink (polgdrmesteri hivatal/intézmény) a kozérdekl adatszolgaltatashoz kapcsolodd
koltségtérités 6sszegének megallapitasahoz elokalkulaciot készit.

A kozbensd kalkuldcié a termelés (szolgaltatds) folyamataban — annak egyes fazisait
kdvetden — informal a kéltségek alakulasardl.

Az utokalkuldcic az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasny(jtas befejezése utn, a ténylegesen felhasznélt €16- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan hatdrozza meg az intézmény az eszkdz, termék, termékcsoport, szolgaltatas,
stb. tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét. Az utokalkulacié sémajat a
szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Az utékalkulacio képezi a kovetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitdsanak
egyik alapjat.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az dnkoltségszamitas targya a kalkulacids egység.
A kalkulaciés egységet az intézmény valamely tevékenységének (termelés, szolgéltatas)
figgvényében hatdrozza meg.
A Hivatal kalkulacids egységként hatarozza meg a kdvetkezoket:
— a termelési folyamatban elédllitott egy-egy termeket
— atermelési folyamatban eldallitott termékcsoportot,

— egy-egy szolgaltatast.
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2.1. A termék, mint kalkuldcios egység
A termek a termelési folyamatban létrejott olyan térgy, amely szikséglet-kielégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,

— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés az intézmény egységein beliil tovabbi megmunkaldsra
vard termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategériaba csak azon
termékek  sorolhatok, amelyek mar legaldbb egy szamottevd munkamiiveleten
keresztiilmentek, de kibocsatdsra alkalmas termékekké még nem valtak, befejezésiik tovabbi
€16- és holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkéldsi folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsithetd.

Késztermék az a termék, amely az intézménynél valamennyi — el8irds szerinti —
megmunkéldsi folyamaton 4tment, megfelel a vonatkozé szabvéanyoknak (eldirt miszaki
feltételeknek), €s a késztermékraktar mindségi ellendrzés utan ténylegesen atvett és az arrdl
sz0l0 bevételezési jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

2.2. Termékcsoport, mint kalkulicios egység

A termekesoport egy gyartdsi dghoz tartozd rokontermékek Osszessége olyan kozds
ismérvekkel, amelyek alapjan nem Iényegesen eltér$ koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonlo kalkulaciés médszerekkel kifejezhetok.

Termékesoport képz6 kozos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mod, mindség,
stb.

Onkéltségszamitas szempontjabol a termékcsoport olyan egyedi termékek 8sszessége, melyek
egyedi kdltségraforditasait utokalkulaciéval nem lehet meghatérozni.

2.3. Szolgdltatds, mint kalkuldcios egység

A szolgaltatasok kozé tartozonak mindsiti az intézmény a kovetkezoket:

— megrendel0 részére végzett szolgaltatasok,
— kozérdekil adatszolgaltatidshoz kapcsolodo kéltségtérités.

3. AKALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA
3.1. A kalkulacios séma

A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét az intézmény a kdvetkezé séma alapjan hatérozza
meg:
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Kalkuldciés egység kozvetlen kéltsége =
Kozvetlen anyagkdltség,
+ kozvetlen bérkoltség,
+ kozvetlen bérek jarulékai,
+ eloallitasi kiilon koltség,
+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulacids egység elbéllitdsa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkoltség.

Anyagkéltségek korébe kell sorolni az eloallitas soran felhasznalt

— szakmai anyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, flitGanyag),

egy éven belill elhasznalédé szakmai eszkdzoket,

kommunikaciés anyagokat,

lizemanyagot,

|

egyéb anyagot (tisztitdszerek, vegyszerek, stb.),
— energia (gaz, villamos energia, tavho és melegviz).

Az anyagok beszerzési arat intézményiink a szamviteli politikdjaban lefektetett elvek szerint
hatdrozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kozvetlen anyagkoltség meghatirozasdhoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek
pontos meghatarozasaval kell az utdkalkulacios lapon felsorolni!

A flitanyag és energia akkor lehet kiilondllo koltségtényezd, ha a gyartmany eléallitasdhoz
sziikkséges mennyiség pontosan meghatarozhato, a fiitbanyag és energia felhasznalasa
méréssel vagy megbizhatd szamitisokkal alatamaszthato.

A kalkulacios egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:

— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,

— atermelés, atevékenység, szolgaltatds soran keletkezett és bevételezett hulladékok

értekével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kdzben keletkezik.
Mind az el6kalkulaciéban, mind az utokalkulacidban az anyagkdltség Gsszege mellett a nyers-
és alapanyagok felhasznaldsanak bruttd és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen &nkoltségen kell
szamitasba venni.
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3.2.2. Kozvetlen személyi juttatisok kiltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok koltségeként kell kimutatni a kalkulacios egység eldallitasa
¢rdekében felmeriilt, kifizetett személyi juttatdsok Ssszegét.

Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
— foglalkoztatottak személyi juttatasait,

— kiilsé személyi juttatasokat.

Mind az el6kalkulaciéban, mint az utokalkulaciéban a személyi juttatdsokon kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaid6t (normaidé vagy ténylegesen eltltstt 1d6) is fel
kell tiintetni.

3.2.3. Munkaaddkat terheld jarulékok kozvetlen kiltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai kozétt szdmolandéak a munkaadot terheld
nyugdijbiztositdsi és egészségbiztositasi jarulékok, az egészségiigyi hozzéjarulas, tovabba
minden olyan, adok modjara fizetendé Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjén kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétdl.

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai cimen, az el6kalkulacioban beallitandé Osszeget az
¢ves tervezett potlekkulcs alapjan kell meghatérozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabélyok szerint ilyen cimen kifizetend6 dsszeget, és azt szembe kell allitani az idészakra
Osszes tervezett személyi juttatidsok Osszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett)
potlekkules alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezét figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazdsa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszdmolasi id6szakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Osszegeket a
személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott potlékkulcs alapjan kell a kézvetlen
személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezdt az utokalkulacidban szerepeltetni.

3.2.4. Elédllitdsi kiilon kiltség

Az elballitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitashoz kozel 4116 altalanos koltségek aranyos
Osszegel 1s, amelyek az adott termékre, szolgaltatdsra megfelelé mutatok, jellemzok
segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek:

— a gepkezeldk, €s gépkiszolgdldk kozvetlen személyi juttatisként el nem
szamolt Gsszege,

— a gépek (termelé berendezések) tizemeltetési koltségei, a gépek (termeld
berendezések) energiakéltségei, a termelési célt szolgdls és kézvetlen
anyagkéltségként el nem szamolt anyagok (g6z, gaz, stiritett levegd, viz, sth. ),

— a gépek (termeld berendezések) értékcesokkenési leirasa,

— aterméket gyarto6, szolgaltatast nyiijto lizem altaldnos koltsége.
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3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség

Az elézdekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a
kalkulaciés egységre utalvanyozhatd (elszamolhato) kozvetlen dologi kiadasokat. (pld.
szallitasi és rakodasi koltség, a gépek, termeld berendezések) bérleti dija.

4. A KOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK
MODJA

4.1. Gépjarmifiizemeltetés
Itt kell elszamolni a gépjarmivek lzemeltetésének Osszes kiadasait (koltségeit), tovabba az
idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Osszeget is.

Az idegenek szadméra nyujtott szolgaltatas esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
tizemeltetésével kapcsolatos kiadasok elkilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség
megéallapithato legyen.

4.2. Konyha

Itt kell elszdmolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak &sszes személyi juttatdsait azok
jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a mas rendeltetésti (tisztito,
takaritd, stb.) anyagok felhasznaldsat, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartési
kiad4sait, az igénybe vett kiilsé szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitd részlegek 4ltal
nyujtott szolgaltatdsok (karbantartas, kazanhaz, gépjarmi igénybevétel) felosztas tjan kapott
koltségeit.

Az élelmezési koltségek megallapitisandl az élelmezési nyersanyag koltsegének 0sszegébol
kell kiindulni és azt kell pétlékolni a konyha rezsikoltségevel.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasanak alapja: az
egyenértékszammal szamitott ételadag.

A kiilsd szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) €lelmezés koltségét tényleges
teljes 6nkoltségen kell figyelembe venni.

4.3. Kozmunkaprogramok

Itt kell elszémolni a kdzmunkaprogramok keretében megtermelt mezdgazdasagi termékek,
drothalo, szaraztészta és kézmiives termékek eldallitasanak Osszes kiadasait.

5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az dnkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.

A Hivatal az egyszerii osztokalkulaciot alkalmazza az 6nkoltség meghatarozasara.



Onkaltségszamitasi szabalyzat

Az onkoltségszamitas modszeréiil az alabbi eljarasok szolgalnak:

a) Egyszerii osztokalkulacio

A moédszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) onkoltségét ugy
hatdrozzuk meg, hogy a kalkulaciés egységenként elszémolt Osszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

A modszer csak ott hasznélhatd, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szol galtatast
nyijtanak.

b) Egyenértékszamos osztokalkulicio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (myujtott szolgaltatasok) onkoltségét ngy
hatarozzuk meg, hogy a kalkuliciés egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

A moddszer csak ott hasznalhaté, ahol azonos alapanyagokbdl, azonos technolégiaval
kiilonb6z6 méreti termékeket allitanak eld.

¢) Potlékolo kalkulacio
A modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld:

— kozvetlen koltségeket mar a felhasznalas pillanatdban elszamolja az intézmény a
konkrét kalkulaciés egységre, a kivételezett anyagok és a raforditott munkaidd
bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett felad4sok szerint,

— a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (koltséghely) gylijti dssze az intéz-
mény ¢€s az igénybevételt kifejez6 mutatok alapjan, potlékolds utjan osztja fel az
egyes eszkozokre, tevékenységekre, szolgaltatasokra.

6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA
6.1. Sajat kivitelezésii beruhdzdsok, felijitdsok

A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhdzasok, felujitisok aktivalhaté értékének
meghatdrozasahoz, a beruhézas, felujitas befejezését kovetd honap 5. napjaig utékalkulaciot
kell késziteni.

Az utdkalkuldcid készitéséért a gazdasagvezetd felelds. Az elkészitett utdkalkulacid egy
példanyat at kell adni a f6konyvi kdnyvelés részére.

6.2. Sajdt termelési készletek év égi zdrd dllomdnya

A sajat termelésii készletek év végi mérlegtételének megallapitasahoz utékalkulaciot kell
késziteni a targyévet kdvetd januér 31.-ig.

Az utékalkuldcié készitéséért a gazdasigvezeté felels. Az elkészitett utokalkulacié egy
példanyat 4t kell adni a fokényvi kdnyvelés részére.
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6.3. Sajdt kivitelezésii befejezetlen beruhdzdsok (felujitasok) év végi zdaré allomdnya

A sajat kivitelezésben megvalosulo, de még befejezetlen beruhdzasok, felujitasok év végi
mérlegtételének megallapitasdhoz utdkalkuldcidt kell késziteni a targyévet kdvetd januar 31.-

ig.
Az utdkalkulacid készitéséért a gazdasagvezetd felelds. Az elkészitett utdkalkulacio egy
példanyat at kell adni a fokonyvi kényvelés részére.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatas) koltségeit a tevékenység folyamén, azok felmeriilésével egyidejlileg
kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa az intézmény szamviteli
rendszerében a szamlarendben meghatarozott szamlakon év kdzben folyamatosan torténik.

A kozvetett koltségek felosztasardl, illetve azok kalkulacios egységekhez kapcsolodd
Osszegérdl kimutatast kell késziteni (kalkuldcios egységenként), és azt at kell adni az
utdkalkulaciot készito(k), valamint a f6kdnyvi kdnyvelés részére.

A kozvetett koltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért a gazdasigvezetd felelds.

A kozvetett koltségek felosztasanak és a felosztasrol szolo kimutatds elkészitésének hatarideje
a targyévet kovetd honap 31. napja.

A koltségtelosztas ellendrzéséért a gazdasagvezeto felelds.

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utdkalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartisban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulaciod befejezését kovetd 10. napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasagvezetd felelos.
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II.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2019. december 12. napjan 1ép hatélyba.

A jegyzOnek kell gondoskodni, hogy az énkéltségszamitasi szabalyzatban foglalt el6irdsokat
az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 3. szdmiu mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakoéri leirdsdban szerepeltetni kell az 6nkoltségszamitasi
szabalyzatban nevesitett feleldsségi, hatds és jogkorcket, melyek elkészitéséért jegyzo a
felelds.

Kelt: 2019. év 12. 12. nap

.............................................................

jegyzd Ovoda intézményvezetd
Jegy. 1)

Miivelddési Hdz intézmémmwezetd

Konyha intézményvezets
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KALKULACIOS SEMA

1.szamu melléklet

A kalkulacios egység egy egységre vetitett koltségek elézetes megallapitasahoz

Kalkulacios Sgyste ICEIBVRZESET oy v umm s Sas sy s 5 o8 s 5 s S e Sisn i

Egy egységre juto kéltség Ft-ban

Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatisok

0

%

alapilletmények

1.2,

illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok

L3.

jutalom

1.4.

személyi jellegli egyéb kifizetések

Kozvetleniil elszimolhato személyi juttatasok kozterhei

2.1

alapilletmények kdzterhei

2.2

illetménypotlékok, egyéb kotelezd pdtlékok kozterhei

23

jutalom kozterhei

24.

személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

2D

egyeb

Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

3.1

alapanyag

3.2.

lUzemanyag

3.3.

karbantartsi anyag

3.4.

egy€b anyag, segédanyag

Egyéb kozvetlen koltségek

4.1.

értékcsdkkenési leirds

4.2.

egyéb igénybevett szolgaltatds

4.3.

kamat koltség

4.4.

egyéb kbzvetlen koltség

Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)

Kozvetett koltségek

6.1

egy¢éb kozvetett koltség

Teljes egy egységre juto onkoltség (5+6)




