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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszamolasanak szabalyzata

GEPJARMI"JVEK IGENY]}EVETEIiENEK, HASZNALATANAK ES
KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

Nagyrabéi Kozo6s Onkorményzati Hivatal gépjarmii lizemeltetési szabalyzatat a kozati
gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti és halaszati erSgépek iizemanyag- és
kendanyag-fogyasztasdnak igazoldas nélkiil elszdmolhatdé mértékérdl sz6l6, tobbszor
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan a kdvetkez6k szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya

A gépjarmlvek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak (tovabbiakban:
gépjarml szabdlyzat) szabdlyzat célja, hogy Nagyribéi Kozos Onkonnanyzat1 Hivatalnal
meghatarozasra keriiljenek azok a szabélyok, amelyeket a gépjarmtivek iizemeltetése sorin
érvényesiteni kell.

A gépjarmi szabalyzat hatdlya kiterjed:
- Nagyrabéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
- Nagyrabé Nagykozség Onkorményzata (tovébbiakban: Onkorményzat)
- Kossuth Lajos Miivel6dési Haz és Konyvtar (tovabbiakban: Miivelddési Haz)
- Nagyrabéi Onkormanyzati Konyha (tovabbiakban: Konyha)
- Nagyrabé-Bihardancshaza Onkormanyzati Tarsulas (Tarsulas)

- Nagyrabéi Ovoda-Bolcséde, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat (tovéabbiakban:
Ovoda)

- Nagyrabé Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban: RNO)

2. A szabdlyzat tartalma

A gépjarmii szabélyzat — a hatalyos jogszabalyi elbirdsokra alapozva — a kovetkezd témékhoz
kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:

valamennyi gépjarmUtipus izemeletetési rendjére, igy
= aszemélygépkocsikra,
= az autdbuszra,
= atehergépjarmivekre,
— agépjarmiivek hasznalatéhoz kapcsolddé menetokmanyok kezelésének rendjére,
— az lizemanyag elszamolas szabélyaira,
— ahivatali gépjarml magancéll hasznalatanak lehetdségeire,
— asajat tulajdonti gépjarmiivek hivatali céli hasznalatara.
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Gépjarmivek igénybevételénck, hasznalatanak és koltségelszamolésanak szabélyzata

II.
GEPJARMU KATEGORIAK
1. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

A gépjarmi szabalyzat — a hatalyos jogszabalyi el6irasokra alapozva — a kdvetkez6 témakhoz
kapcsolododan tartalmaz eléirasokat:

valamennyi gépjarmitipus lizemeltetési rendjére, igy

= aszemélygépkocsikra,
= az autdbuszra,

= atehergépjarmuvekre,

— agépjarmivek hasznalatdhoz kapcsol6dé menetokmanyok kezelésének rendjére,
— az lizemanyag elszamolas szabélyaira,

— ahivatali gépjarm{ magancéli hasznalatanak lehetdségeire,

— asajat tulajdonu gépjarmiivek hivatali célt hasznalatara.

2. A koltségvetési szerv tulajdondban, hasznialatiban 1év6 gépjarmiivek nyilvintartisa

Az Onkorményzat hasznélatdban, tulajdonaban 1évé gépjarmiivekrél az analitikus
nyilvantartassal egyezé kimutatast kell késziteni, és azt folyamatosan karban kell tartani a
szabalyzat 1. szamu mellékletét képez0 tartalommal.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kovetkezdket:
—  gépkocsi tipusat,
—  gépkocsi rendszamat,
—  gépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
—  a gépkocsihoz hasznalt menetlevél (fuvarlevél tipusat),
—  megjegyzés a valtozasok bejegyzéshez.

A kimutatas elkészitéséért és folyamatos karbantartasaért Tiszai Monika felelos.

I
A GEPKOCSIK HASZNALATANAK
ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépkocsi iizemeltetés szabalyai

Az Onkorményzat tulajdondban, haszndlatdban 1évé gépjarmiivek szabalyszerii
lizemeltetéséért, a folyamatos tzem-, forgalombiztonsidgi és kornyezetvédelmi
kovetelményeknek megfeleld muszaki allapotaért gépkocsivezetd felelds.

A gépjarmi vezetbje a napi munkakezdéskor koteles meggy6z0dni a gépjarmil biztonsagi
berendezéseinek, a gépjarmiivek rendeltetésszertl lizemeltetésének a meglétérdl.

Anyag-, aru- és eszkozforgalom csak megfeleléen bizonylatolt formaban, szallitdlevél
kiséretében torténhet.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évdé személygépkocsik, autébusz, traktorok csak
érvényes menetlevéllel hagyhatjak el a telephely teriiletét, illetve kozlekedhetnek a
kozaton.

Kboltsegvetési szerv neve



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszamolasanak szabalyzata

A gépjarmiivezeték menetlevéllel, fuvarlevéllel térténé ellatasarél Tiszai Ménika koteles
gondoskodni.

Az utazds ideje alatt a gépkocsivezeté koteles a jarmi okmanyait (menetlevél, forgalmi
engedély) magdnal tartani €s kozati ellen6rzés alkalmaval a haszndlat jogossagat igazolni.

Az Onkorményzat tulajdondban 1évé gépjarmivek lizemeltetése, valamint az tizemben
tartassal kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint betartatdsa a polgarmester feladata.

A szemelyszallito gépjarmivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét a Polgarmester
jogosult engedélyezni.

Indulas el6tt a gépjarmivek biztonsdgi berendezésének miszaki 4llapotardl és
mukodésérél a gépjarmii vezetSjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie
kell tovabba az okményok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét és a gépjarmii
KRESZ eléirasainak vald megfelelését.

A személyi haszndlati vagy kulcsos gépkocsi atadésa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmu
dtadasa-atvétele” elnevezésti nyomtatvanyt (2. szdmu melléklet) kell hasznélni.

A gépjarml vezetdjének a gépjarmil hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmil biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszer(i, zavartalan
miikodését.

Az lzem kozbeni muszaki hibira utalé jelenség észlelése csetén a jarmi 4llagédnak
megdvasa, valamint a kézlekedés biztonsaga érdekében - ha « pcpjarmiivezetd a hibat
megszintetni nem tudja - a gépjarmivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a
gépjarml telephelyre, az esetet jelentenie kell a Polgdrmesternek, illetve a hiba
megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az automentd szolgalattol.

A gépjarmivek lizemeltetése, haszndlata soran bekovetkezett, anyagi kart okozo
eseményekr6l jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért a
gépkocsivezetd felelds.

2. A menetokmanyok kezelésének szabalyai

Az Onkorményzat gépjarmiivei a személyi hasznélati gépkocsik, valamint az
Utnyilvantartas vezetésére kotelezett gépkocsik kivételével csak menetlevéllel, illetdleg
fuvarlevéllel kozlekedhetnek.

A gépjarmivezetok menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatdsarol a pénziigyi csoport
koételes gondoskodni.

A gépjarmiivek hasznalatdhoz a 3/a-3/e sz. mellékletekben talalhaté menetokmanyokat
kell hasznalni, melyr6l — az utnyilvantartas kivételével — a szigort szdmadas ala tartozé
bizonylatokkal egyez0 nyilvantartast kell vezetni.

A menetlevél , rendelkezés” részét a megbizott pénziigyi eldado tolti ki, feltiintetve:
—  agépkocsi jelentkezés helyét,
- agépkocsi jelentkezés idejét,
- helykézi fuvar esetén a célallomast, illetve az utirdnyt,

—  utazdsra jogosultak nevét.

Kéltségvetési szerv neve 5



Gépjarmivek igénybevételének, hasznalatanak és kdltségelszamolasanak szabalyzata

A menetleveleket naponta kell kiallitani.
A teljesitményadatokat tartalmazo rész kitoltése a gépkocsivezetd feladata, akinek a
menetlevélen fel kell tiintetni:
—  kilométer 4llasat indulaskor, érkezéskor,
- amegtett kilométert,
— azutvonal megalldhelyeit és az ezekhez tartoz¢ id6adatokat,
—  ateljesitmény igazolasara szolgalo alairasat.
A gépkocsivezetonek az elézbdeken til a menetlevélen fel kell jegyezni:
— a kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibdsodas helyét
(telepiilés, orszaguti tavolsagot jelzd km tabla),
—  atankolt izemanyag mennyiségét,
—  atankolds iddpontjaban a kilométer ora allasat,

—  az észlelt, de nem javitott hibat az ,,Uzemben tartd neve és cime™ alatti
iires részen,
-  sth.
A menetleveleken (fuvarleveleken) javitast csak athuzassal, valamint a javitist végzd
alairasaval lehet végrehajtani.

A menetlevél szigort szamaddsinak minoésiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra
vonatkoz6 szabalyok szerint kell meg6rizni. A menetlevelek megérzéséért a pénziigyi
csoport felelds.

A menetlevelek (fuvarlevelek) vezetését, valamint azok adatait a gazdasagvezetd
negyedévente koteles tételesen ellendrizni. Az ellendérzés megtorténtét a menetlevélen fel
kell jegyezni.
Az utnyilvantartas alapjan iizemeltethet6 gépjarmiivek a kdvetkezdk:

— Renault Kadjar PEE-854

Az fUtnyilvantartast a gépjarml szabalyzat 3/g. sz. melléklet alapjan folyamatosan,
naprakészen kell vezetni. Az utnyilvantartds vezetéséért a polgarmester felelos.
Az utnyilvantartasnak tartalmaznia kell

— az utazas idépontjat,

— az utazas céljat (honnan-hova torténik az utazas),

— a felkeresett iizleti partner(ek) megnevezését,

— akozforgalmu utvonalon megtett kilométerek szamat.

Az utazds ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmi okmanyait (menetlevél, forgalmi
engedély) maganal tartani €s koziti ellendrzés alkalmdaval a hasznalat jogossagat igazolni.

Kéltségvetési szerv neve



Gépjarmivek igénybevételének. hasznélatanak és kiltségelszamolasanak szabalyzata

3. A gépkocsik lizemanyag ellatasanak, elszimoldsianak rendje

Uzemanyag koltség csak szdmla alapjén szdmolhat6 el. A szamlan minden esetben fel
kell tiintetni a gépkocsi rendszdmat €s a tankolds iddpontjaban a tényleges kilométer 6ra
allasat.

A gépkocsivezetSk lizemanyag vasarlas céljara havonta 250.000 Ft dsszegl lizemanyag
el6leget vehetnek fel. Esetenként a Polgarmester kiilon engedélye alapjan ez az dsszeg
tulléphetd.

Az eldleg igénybevételére, elszdmolasara az ASP programban térténd nyilvantartast kell
alkalmazni.

Az Uzemanyag elszdmolds teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetok, személyi haszndlati gépkocsi igénybevételére jogosult személy,
valamint a kulcsos gépkocsit hasznalé személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal
kell résziikrd] a gépkocsikat leadni, visszaadni.

A felvett izemanyag el6leggel legkésdébb a targyhot kivetd 5. napjaig el kell szamolni.

A kulcsos gépkocsik lizemanyag koltségeivel a leadott szdmlak alapjan az ezzel a
feladattal megbizott hivatasos gépkocsivezetd szdmol el.

Az lizemanyag elszamolds részletes rendjét a pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.

A gépjarmiivek tizemanyag fogyasztdsi normdainak, valamint az lizemanyag felhasznalas
ellenértékeének (tovabbiakban: lizemanyagkdltség) meghatérozasa a kovetkezdk szerint
torténik:

a) Az tlzemi haszndlatd, valamint személyi hasznalati személygépkocsik
izemanyag fogyasztdsi mormajat - a mddositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontja alapjan meghatdrozott - korrekcids
tényezOkkel modositott — alapnorma-atalany alapjan kell elszamolni.

b) Az autdbusz, a tehergépkocsi lizemanyag fogyasztasi normajat - a modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a) pontjaban foglalt eléirasok
alapjan kell elszdmolni.

Az luzemanyag fogyasztisi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
4. §-a szerinti elszdmolédsa esetén az alapnorma-atalanyra kiilén p6tlék nem szdmolhaté
el!

Az lzemanyag fogyasztasi normanak a - moédositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdés a) pontja szerinti elszdmolasa esetén a gépjarmiivezeték kotelesek a
menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekciés tényezék alapjdul
szolgélo adatokat, informacidkat.

A gépkocsivezetdk altal tankolt lizemanyag mennyiségérél és a szamla alapjan elszamolt
koltségekr8l a 4. szdmu mellékletben taldlhatd nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartdst valamennyi gépjarmiire kiilsn-kiilén el kell késziteni. A nyilvéntartasba az
adatokat a menetlevél, valamint az lizemanyag tankoldsarél kapott szamla alapjan
folyamatosan kell vezetni.

A futasteljesitményrél (megtett kilométerr6l) ugyancsak nyilvantartist kell vezetni az 5.
szamu mellékletben foglaltak szerint.

Kdliségvetési szerv neve 7



Geépjarmivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamoldsanak szabalyzata

A szabalyzat 4. szdmu és 5. szamu melléklet szerinti nyilvantartas naprakész vezetéséért
Tiszai Ménika felel6s.

A gépkocsivezetdk részére az lizemanyag-megtakaritasbol szarmazo Gsszeget nem lehet
kifizetni. A gépjarmiivek fajlagos fenntartasi koltségeit a ténylegesen felmeriilé javitasi,
karbantartasi kéltségek figyelembevételével kell megallapitani.

4. A gépjarmiivek biztositisa, szervizellatasa és karbantartasa

A gépjarmivek muszaki allapotdnak meg kell felelnie az erre vonatkozd elbirasoknak,
miszaki- és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, azokat olyan allapotban kell tartani,
hogy lizemanyag-fogyasztasuk a megallapitott normakat ne haladja meg.

Kozuti forgalomban vald részvételt tiltd, vagy egyéb miszaki hidnyossag esetén a
gépjarmiiveket tizemeltetni tilos.

A gépjdrmiivek kotelezd és CASCO biztositdsdt vagy azok igazolasit a forgalmi
engedélyben kell tarolni.

A gépjarmiivet vezetd dolgozd(k) kételesek minden altaluk tapasztalt miiszaki és egyéb
hidnyossagot a gépjarmiivek lizemeltetésével megbizott Tiszai Sandor gépkocsivezetd felé a
menetlevélre feljegyezve jelezni, aki haladéktalanul koteles intézkedni megsziintetésiikre.

A gépjarmuvek lizemeltetésével megbizott dolgozd intézkedik a javittatdas soron kiviili
elvégeztetésérol.

Amennyiben a gépjarm( tartalék alkatrészeibdl, €gokészletébdl, vagy egészségligyi
csomagjabol egy Ut soran felhasznalas tortént, vagy potkerék felhasznalasra keriilt, azt a
gépjarmiivet vezetd dolgozd koteles a menetlevélre felvezetni, a gépjarmii tizemeltetésével
megbizott dolgozo pedig koteles intézkedni ezek potlasara, javittatasara.

A gépjarmilvek garancidlis és rendszeres muszaki feliilvizsgélatianak elvégeztetéséért,
valamint a miszaki vizsgaztatisaért a gépjarmiivek lizemeltetésével megbizott dolgozok
felelosek. A gépjarmiivek garancidlis felililvizsgalatat a gépjarmiire megadott km, illetve
id6hataron belill a megfelelé markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmi utkdzben torténd meghibasodasa esetén a javittatdst a legkozelebbi elérhetd
szervizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili javitas a kotelezd szemle km hatérat
nem modositja, azt nem helyettesiti.

A gépjarmivek miiszaki fellilvizsgdlatanak szervizzel torténd elézetes egyeztetése, az
elvégzés dokumentdlasa a gépjarmi lizemeltetésével megbizott Tiszai Sandor feladata.

Miszakilag hibas gépjarmii tizemeltetése tilos. Ennek ellendrzéséért gépkocsivezetd felelds.

Iv.
A KOLTSEGVETESI SZERV TULAJDONABAN LEVO
SZEMELYGEPKOCSIK HASZNALATA

1. A személygépkocsik hasznalatanak rendje

A személygépkocsi igények napi kielégitésénél — amennyiben azok maradék nélkil nem
teljesitheték — a Polgarmester kovetkezok szerint koteles eljarni:

Koltségveteési szerv neve



Gépjarmiivek igénybevételének, haszndlatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

a) els6 helyen kell kielégiteni azoknak a dolgozdknak az igényeit, amelyek
halaszthatatlanok, illetve melyeket napi rendszerességgel ismétlédéen el
kell latni,

b) ezt kovetben kell biztositani a pénzszéllitishoz a gépkocsit, amikor a
pénzkezelési szabélyzatban meghatirozottak szerint készpénzt csak
gépkocsival lehet szallitani,

¢) az a) és b) pontban szerepl6 feladatok kielégitése utan biztosithaté gépkocsi
a munkatarsak helyi és helykozi hivatalos utazasaihoz,

d) magéancéli haszndlat, illetve a gépkocsi bérbeaddsa csak ezek utan
engedélyezhetd.

Helyi kozlekedésre személygépkocsit szoban kell igényelni, lehetleg még a hasznélat
eldtti napon a Polgarmesternél, tavolléte esetén a jegyz6nél.

Helykozi kozlekedésre gépkocsi igénylést a gépjarmil szabalyzat 8. szdmiz mellékletében
szerepld kikiildetési utasitas kitSltésével irasban kell kémi 8 nappal a tervezett utazas
elott. A gépkocsi igénylést a Polgarmester engedélyezi, legkésdbb a tervezett utazast
megel6z6 5 nappal. Kivételes esetben a Polgdrmester soron kiviil déntésével
engedélyezheti az gépkocsi igénylést.

Az igénylésen fel kell tiintetni, hogy a gépkocsit hivatdsos gépkocsivezetével, vagy
anélkiil (kulcsos kocsi) kérik. Kulcsos kocsi esetén az igényldnek a vezetéshez megfeleld
okmanyokkal rendelkezni kell, melyet a Polgarmester kételes ellendrizni.

Menet kdzben a gépkocsivezetonek a gépkocsiban utazd legmagasabb beosztast
koztisztviselé adhat utasitdst. Az utasitds nem irdnyulhat kozlekedési szabélyok
megszegesére, vagy a személy- és vagyonbiztonsag veszélyeztetésére.

A hivatali gépkocsiban a menetlevélen feltiintetett személyek utazhatnak, a
gepkocsivezetd a vezetést mas személynek nem adhatja at. Kivételes esetben (rosszullét,
sériilés, stb.) mas — megfelel6 gépkocsivezetdi engedéllyel rendelkezé — utas atveheti a
vezetést.

Szemelygépkocsik magancélu hasznélatat a Polgarmester engedélyezheti.

Az Onkorményzat tulajdondt képezd gépkocsik cégautdbadd szempontjabol nem
mindsiilnek személygépkocsinak.

A magéancélra is hasznalt hivatali gépkocsik utdn a cégauté adét meg kell fizeti. Az add
megallapitasaért és megfizetéséért a gazdasagvezetd felelds.

2. A személygépkocsi hivatisos gépkocsivezetével torténé hasznilatinak rendje

A hivatéasos gépkocsivezetével kozlekedd gépkocsik — amennyiben menetlevél vezetésére
kotelezettek — csak a I1/2. pontban el6irt menetlevéllel kizlekedhetnek. A gépkocsi vezetd
részére minden nap Uj menetlevelet kell kiallitani. A menetlevelet — amennyiben a
program elbre ismert — lehetdleg az el6z0 nap a napi munka végzésekor a
gepkocsivezetének 4t kell adni. A gépkocsivezetd a lejart, eldzd nap atvett menetlevelet
az uj menetlevél atvételekor koteles leadni.

A gépkocsikat a napi munka befejeztével a gépkocsit az énkorményzati telephelyeken és
garazsokban le kell adni, kivéve, ha ennek maés helyen vald éjszakai vagy nappali
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taroldsdt a Polgadrmester a napi menetlevélen engedélyezte. Ilyen esetben a
gépkocsivezetd kdoteles minden biztonsagi intézkedést megtenni, hogy a gépkocsi
eltulajdonitasat, rongalasat megakadalyozza.

3. A kulcsos személygépkocsi hasznalatanak rendje

A kulcsos gépkocsikat csak helykozi kozlekedéshez lehet igénybe venni. Helyi
kozlekedésre csak indokolt esetben vehetd igénybe.

A gépkocsikat az Onkormanyzat székhelyén kell tarolni. Az indulast és érkezést minden
esetben itt kell kezdeni, illetve itt kell befejezni.

A gépkocsit minden esetben lizemanyaggal feltltott allapotban kell kiadni, illetve a
gardzsba torténd beéllaskor leadni, a menetlevéllel és a felszereléssel egyiitt.

A kulcsos gépkocsik esetében a gépkocsivezetdének rendszeresen ellendrizni kell, hogy
egy-egy ut megtett kilométer tdvolsiga é€s a vételezett lizemanyag mennyiség ardnyban
all-e.

A gépkocsi vezetdje (aki a gépkocsit hasznalatra atvette) koteles a Polgarmestert
tajékoztatni, amennyiben a gépkocsin — utkdzben — rendellenességet tapasztalt,

Kulcsos gépkocsit az Onkormanyzatnal munkaviszonyban 4llo, az arra jogositd
engedéllyel rendelkez6 személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozod
engedélyt a Polgarmester adja ki. Esetenként -ideértve a bérbeadast is — a Polgarmester az
Onkormanyzatnal munkaviszonyban nem 4l16, de az arra jogosité engedéllyel rendelkezd
személynek is engedélyezheti a gépkocsi vezetését.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a gépkocsi
vezetését engedéllyel nem rendelkezd személynek atengedte.

V.
SAJAT GEPKOCSI HA’SZNALATA
HIVATALOS CELRA

Magantulajdonti személygépkocsit — hivatalos célra — csak az illetékes intézményvezet6d
engedélyével lehet igénybe venni:

—  helyi utakra,
— helykézi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi igénybevételét a szabdlyzat 8. szdmu mellékletét képezd kikiildetési
utasitdson kell engedélyeztetni. A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell killitani.
A rendelvény egyik példanyat a K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mésik példanyat pedig a
dolgozo koteles megdrizni az eléviilési id6 lejartaig.

Az Onkorményzat és intézményei feladatainak teljesitése érdekében a dolgozdk
munkavégzésiik sordn, amennyiben azt gazdasagossdgi, hatékonysagi, vagy més
kériilmények indokoljak, sajat tulajdont - ideértve a hozzétartozd tulajdonat is -
személygépkocsit hasznalhatnak.

10
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Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznéldsara engedély akkor adhaté, ha:
— az Onkormanyzat tulajdonat képezd gépkocsi nem all rendelkezésre,

— a hivatali gépkocsi rendelkezésre 4ll, de az igénybevevének az ilyen
gépkocsi vezetésére nincs engedélye,

— a sajat gépkocsival torténd utazds olcsobb, mint a menetrendszerinti
kozlekedési eszkdzok igénybevétele,

— asajat gépkocsi hasznilataval felmeriild tobbletkdltség, idémegtakaritassal
jar.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céla hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte, viszont a sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a
dolgoz6 elbzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznélatival

rrrrr

szemben.

A nyilatkozatot a 10. szdmii melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egész évre,
illetve 0j gepkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor uj
nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett véltozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a pénziligyi csoportnak kell megériznie.

A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
koltségtérites clszamolasara a 9. szdmui mellékletben talalhaté kikiildetési rendelvényt
kell hasznélni, melyet két példanyban kell kiallitani.

A koltségteérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztdsi norma és legfeljebb a NAV altal kdzzétett
lzemanyagar  alapulvételével  kiszamitott iizemanyag-, valamint fenntartasi
k&ltségtéritésbol all.

A fenntartasi koltségtérités fizetésére az SZJA torvény 3. szamu mellékletének I1/6.
pontjaban, meghatérozott 6sszegii — 15 Ft/km — normakoéltség megtéritésével keriilhet sor.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képezd ut hosszét tavolsagi térkép,
ennek hianyaban €rvényes tdvolsagi autébusz menetrend alapjéan kell meghatarozni.

VL.
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS

A kdzigazgatési hatdron kivilrél torténd napi munkéba jards, illetéleg a hétvégi
hazautazds munkéaba jarasnak mindsiil. A napi munkéba jaras alatt a maginszemély
allando vagy ideiglenes lakohelye kozotti napi, illetdleg a munkarendtsl fiiggs
gyakorisagu rendszeres oda- és visszautazast kell érteni. Ha a maganszemély ideiglenesen
munkavégzeés c€ljabél a munkahelyével azonos helységbe illetve annak kozelébe
koltozik, akkor onnan az élland6é lakohelyére torténd hetente egyszeri oda- és
visszautazas szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat gépjarmivel torténd munkéba jards cimén koltségtérités csak annak a
munkavéllalénak fizetheto:

Kéltségvetési szerv neve 11
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— akinek a munkahelye és a lakohelye nem ugyanazon a kozigazgatési
hataron beliil van, (legfeljebb a munkahely és a lakéds kozotti oda-vissza
tavolsag figyelembevételével - a két kozigazgatasi egység kozotti tdvolsag
- kerti] elszamolasra)

— akinek az alland6 vagy ideiglenes lakohelye és a munkahelye kozott nem
kozlekedik tomegkozlekedési eszkoz,

— aki a munkarendje miatt tomegkozlekedési eszkozt nem vagy csak hosszl
varakozassal tudna igénybe venni,

— aki mozgaskorlatozottsdga miatt nem képes tomegkdzlekedési eszkozzel
kozlekedni. (Ebben az esetben akkor is, ha a maganszemély a
kozigazgatasi hataron beliil lakik.)

— aki sajat vagy a hozzatartozoja tulajdondban lévé személygépkocsival jar
munkaba.
A sajat gépjarmivel torténd munkdba jardst a gépjarm0 szabalyzat 10/a. szdmi
mellékletét képezd nyomtatvanyon a polgdrmester/intézményvezetd engedélyezi.
A koltségtérités:
~ amunkéaban toltott napokra kertiil csak elszamolésra,
— 15 Ft/km 0sszegben.

Az elszdmolés havonta utélag térténik a jelenléti ivek alapjan.

A fentiek szerint megallapitott koltségtérités Osszegét a maganszemély jovedelmének
megallapitdisakor nem kell figyelembe venni, arrél nem kell igazolast adni,
adatszolgaltatast nyujtani, és nem kell az adobevallasban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a fentiekben meghatarozott mértéknél magasabb Osszegli sajat
gépjarmiivel torténé munkaba jarasi koltséget hataroznak meg a dolgozé részére, akkor
az adoémentes mértéket meghaladé Osszeg a maganszemélynél munkaviszonybdl
szarmazo jovedelemnek mindsiil.

VIL.
AUTOBUSZ UZEMELTETESE

Az autobuszt hivatalos célokra (értekezlet, tovabbképzés, latogatdsok, lizleti ut, stb) a
Polgarmester engedélyezi.

Az autobusz nem hivatalos célra torténé felhasznalasat (bérbeadasat) a Polgarmester
jogosult engedélyezni.

Amennyiben az autébusz - dij ellenében - kozuti személyszallitast végez, a téritendd dij
Osszegét a megbizott eldadd az €rvényben 1€vé sajat bevételekrol sz616 hatarozat alapjan
jogosult megallapitani.

A dij 6sszegének megallapitasanal (onkoltségszamitas) figyelembe kell venni

— azizemanyag koltséget,
— amunkadijat és jarulékait,
— akarbantartasi koltségeket, valamint

— az autdbusz amortizacidjat.

12
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VIIL.
TEHERGEPKOCSIK UZEMELTETESE

Tehergépkocsi feladata els6dlegesen az Onkormanyzatnil jelentkezd sajat munka
elvégzeéschez sziikséges anyag- és aruszallitds bonyolitasa.

Szabad kapacitas esetén a dij ellenében kiilsd szervek részére is végezhet szallitast.

Amennyiben a tehergépkocsi - dij ellenében - kozuti arufuvarozést végez, a téritendd dij
Osszeget a Keépviseld-testiilet jogosult megallapitani.

A dij dsszegének megallapitasinal figyelembe kell venni

|

az izemanyag koltséget,

|

a munkadijat és jarulékait,

a karbantartasi koltségeket, valamint

a tehergépkocsi amortizaciojat.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2019. december 12. napjan 1ép hatélyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a gépjarmii szabélyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 11. szdmu mellékletében s/croi 16
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Kelt: Nagyrabé, 2019. év 12. ho6 12. nap

Jjegyzd Ovoda intézményvezetd

W TAL Moo

Miivelddési Hdz intézmémyvezetd

Foa GetusL

Konyha intézményvezetd

Koliségvetési szerv neve 13
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2. sz7. melléklet

Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgaln rendSzAm: s.cuesssmssssssssvesisormosonss
TIPUES susmsssmsssrovsvevssarsmsrrnisssensuarvosssverevsssvovssvoons
Atadas IOpontjaz v.awnnsremisseisssaaisse

Visszavétel idopontja: ......ccccvvveenrecrienennes

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal kerilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emeld

Mentolada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelz6

Radidé mikaddik - nem mukodik

Radi6 antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhtuzo

Induldskor:  4tado: ....cocvvvvvviviieeiiiiiennnnns ALVEVO: coeriieeiieesiereesssosersersnsasans
Erkezéskor: atado: ..ocoovvvvevvinriinniiornininnns o R T T —

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja 4t a gépjarmi tizemeltetéssel megbizott személynek (garazsmesternek).

Az dtadas-atvételkor az atvételi lapon szerepl6 tételeket ellendrizni €s az atvételi lapon ,,.X-¢l
jelolni kell. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem adhat6 ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
rOgziteni.
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Menetokmany neve

Jele, szama

Melléklet szama

Személygépkocsi menetlevél

D. Gépjarmu 31.r. sz.

3/a. 57. melléklet

Autobusz menetlevél

D. Gépjarmii 42. r. sz.

3/b. sz. melléklet

Gépjarmi fuvarlevél

D. Gépjarmi 17. r. sz.

3/c. sz. melléklet

Gépjarmi fuvarlevél

D. Gépjarmu 18. r. sz.

3/d. sz. melléklet

Tehergépjarmi menetlevél

D. Gépjarmii 21. r. sz.

3/e. sz. melléklet

Utnyilvantartas

Sajat készitésii

3/f. sz. melléklet
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és kéltségelszdmolasanak szabalyzata

3/e. sz. melléklet

Nem kozuti kozlekedési szolgaltatast végzo tehergépkocsi, vontatd, mezdgazdasigi
vontat6 és jairmiiszerelvény okminya

TEHERGEPJARMU MENETLEVEL Sorozatszam:
Sorszadm:
Rendszam: Gyartmany: Teherbiras: Uzemben tarté neve, cime:
Gépjarmiivezetd neve: 5
PSSP i )
.............. nap
Honnan - hova Km-éra Aru .
(megéllas helye) allasa tomege Aru megnevezése
4]
Csatolt okmanyok
Osszes Gépkocsivezetd alairasa:
rakott  arutonna km tomeg
km km

Koltsegvetési szerv neve



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszdmolésanak szabalyzata

Koltségvetési szerv neve

UTNYILVANTARTAS

3/f. sz. melléklet

1/100 km

Gépjarmii norméja

Uzemi gépkocsi km-6ra
allasa hasznalatbavételkor

Forgalmi rendszama

Gépjarm tipusa

Idépont Honnan-hova

Utazas célja

Uzleti partner
neve

Km Megjegyzés

Kéliségvetési szerv neve



Gépjarmivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

’ 4. sz. melléklet
KIMUTATAS

az lizemanyag fogyasztasrol

Gépkocsi tIpusa: ..o.ovveviiviiiiiiiiiiieeeenen
Gépkocsi rendSzama: «.osvves vissse imnwmiass
Kilanieter ora allaga; 201....J800ar el s irn st

Sor- o ; Menetlevél o Mennyiség | Osszesen
bk Tankolas idépontja crdiiia Egységar (liter) (Fo)
1 2 3 4 5 6

Osszesen:

24 Kdliségvetési szerv neve



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és kdltségelszamolaséanak szabélyzata

5. sz. melléklet

KIMUTATAS
A futasteljesitményrél

Gepkocsi HPUSE: «osswvmssassnnsinimssinssss
Gépkocsi rendszdma: ..................oeee
Kilométer 6ra allasa: 201.... januar 1-jén

St Tankolas idépontja Menetlevel Megtett Osszes
sz4m P szAma kilométer kilométer

(")SSZCSEII:

Koltségvetési szerv neve 25
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Gépjarmivek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszdmolasanak szabélyzata

8. sz. melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitds .........ooovevrinvnnnnns L2001,
neve: beosztésa:
£ szolgalati helye:
§
2 4llando lakhelye:
>
< kikiildetésének
helye:
egylitt utazik:.........ooovvvvniennnn, szolgélati beosztésa:....................
THazzelh o oo ho e n a fent megjelolt  helységébe
LT T T OO —————————
Az utasitasban foglaltaknak legkésObb ... ... s ig

tegyen eleget és eljardsanak eredményét jelentse.
Igénybe veheto kozlekedési eszkoz:
(] Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetdvel)
0 Hivatali gépkocsi (kulcsos)
0 Sajat gépkocsi

[0 Egyéb kozleKedesi €SZKOZ .....vvveneeniiini et
(A yoonsvenamaprinss rendszant SePIATDIl o ansensanssn sorsusws s REE tulajdonat képezi.)

A fenti rendszdmil sajat tulajdonban 1évé gépjarmi igénybevételét a mellékelt
gazdasagossagi szamitds és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa
alapjan engedélyezem.

az engedélyezd a kikiildd szerv
alairasa bélyegziie

28 Koliségvetési szerv neve



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatdnak és kéltségelszamolasénak szabalyzata

A munkaltad

T

AUOSZANA o e s e s s eee e

Kikiildetési rendelvény Sorszim:

a hivatali, iizleti utazds koltségtéritéséhez

ZA

201 0.1 3. ho

A munkavillald

9. s7. mellékler

219679

Jakeime i,

Szl Tendsindiiie, By o i i erebon e

addazonositd jele l [ I I I l I

[ 1]

A gépjarmi rendszama; ..............

vin HIPUBHE Soiasiinymnnssensien

eoeeeeen TORYBSZIAST nOTMdjA: L

-~ KOO km.

A kikiildetés, kiilszolgalat

Futis- APEH

kexdete 1 vége
|

Sorszin

Gtvonala es célja

“]’““‘-!‘?If-’jémk sitmény | egysépdr
aldirisy (km) (F1)

Utazisi

telje-  |dzemanysg| koltség-

Lerités

(Fy

Eleimezési
kdltsépé-
rités (napi-
dij) (Fo)

Athozal

Igazolta:

Kelet:

Pénztarbizonylal sorszima;

Atvitel

Osszesen

Utalvanyorta:

Kelet:

B, 18-73/V, r. 2. - Nyomell Kt - 03 = N, P,

Koltségvetési szerv neve



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatanak és kdltségelszamolasanak szabalyzata

10. sz. melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

AlUlirott oo (MEV)eeeiiiii i (lakcim), a
.............................................................. dolgozdja kijelentem, hogy az alabbi,
sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdondban) lévé személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
015 L2 ST
forgalmi rendszdma; oo msses
forgalmi engedélyének szdma: ...............oceeene
fiviiszakl COVEITEEEERES o cnin s sias e
hengeriirtartalom: ..................... kobcentiméter
hasznalandé lizemanyag oktanszama: ................

tulajdonosanak Nneve: .......cccceeveviiiviiniiiinnnn.,

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a — médositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma ataldnnyal térténd elszamolast.
A fenntartasi koltségteritést:

a) az SZJA torvényben meghatarozott normakdltség figyelembevételével kérem
elszamolni.

bl i Ft/km. mérték figyelembevételével kérem s/ :ni, 6nad6zoként tételes
koltségelszamolassal kivanok €lni.

Kijelentem, hogy a sajét tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban)' 1évé személygépkocsi
hivatalos céli hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési feleldssége korébe tartozo eseteket - nem lépek
Ll cnnsnnsmremnmmesmmsmssssssa (munkaltato megnevezése) szemben.

alairas

U A nem kivant részt térolni kell!

30 Kéltségvetési szerv neve



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és kltségelszamolasanak szabalyzata

10/a. szamu melléklet

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIVAL TORTENO
MUNKABAJARAS ENGEDELYEZESE

A TONKAVRIIRIG IV § wvims s i me s t 5 5B it e o som iS5 e
11T U E T T T ————————— S T
ANYJANEVE D cevveinininiiiannnnnnnn. SZUL hielye, ddeje 1 suwanmsssssimiimits ramamen s s
ad6azonositd SZAma @ ..........oiiiiiiiiiiiiiinn, TAY G288 s vommsnni i s siassmemsnons
Munkahely: ....ccooooiiiiiiii

LAlOReITE vineinisns s fastisisn s

A két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag: ................. km

Egy munkanapra es6 koltségtérités: ......... km X 15,-FE= oo, Ft/nap
| | A 20N BV o sonsssmcsmmmsimnsn e e s

..........................................

(jegyzd/intézmeényvezetd)

1 példanyat atvettem:

...................................................................

(gazddikoddsi eléado, pénztiros,stb.)

2 Megallapitotta: 2016. évi LXVI. torvény 25. § b), 2. melléklet 1. Hatdlyos: 2017. 1. 1-t61.

Kéltségvetési szerv neve 31



Gépjarmivek igénybevételének, haszndlatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

10/b. szamu melléklet

Ev: 200...... hGNAD .oooecrnne UTNYILVANTARTAS
Munkiltaté Munkavallalé Engedélyezetl havi km: ...
NEV: ..o (31 SR Forgalmi rendszama: ,........
L e AdGazonosile SZAMA? .....oeveeeeseeseisnn Alapnerma {fiter/100 LL{s1) L
ADOSTAM ...c.oovececosnssst s Gepjarmi ipusa v APEH allal készal Uzemanyag: ...
i . -6 1a =
Utazas Utvonal Uzl:e:l?'::;fns;’(tek) Kl;l:l D‘Tﬁ é{‘:f 2 Megteti | Uzemanyag vasarlds
idGpontja . . Km-6ra 4llasa | kiloméler Ido- MENNYiSE
hennan hova megnevezése drkeseions ponta fh ngk ]
Kéltségelszamolas Engeoes iy " s személygk. normakéliség (havi km ......... X sunere FY)

Elizainen Leneng ogar (km x alapnorma szerinti Gzemanyagar)
Osszesen kifllzethets

sees

munkavallalé utalvanyozo kifizeto

E. 224/F r.52. — Nyomell Kt

32 Kéltségvetési szerv neve



