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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

BEL- ES KULFOLDI KIKULDETESEK
ES DEVIZAELLATASOK SZABALYZATA
Nagyrabéi Kozos Onkorméanyzati Hivatal kikiildetési rendjét a, a kozszolgalati tisztviseldkrol
sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény, a kdzalkalmazottak jogallasardl 1992. évi XXXIII. térvény,
a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény, a tartds kiilszolgélatrol és az
ideiglenes kilfoldi kikiildetésrél szoldé 172/2012. (VIL.26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi
kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrol szold 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet,
valamint a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalo koltségtéritésérdl szold 437/2015.
(XII. 28.) Korm. rendelet szabalyozza.
L
ALTALANOS RESZ
A kikiildetési szabalyzat célja, feladata
A szabdlyzat hatalya kiterjed:

e az Onalloan miikodd és gazdalkodd Nagyrabéi Kozos Onkormanyzati Hivatalra
(tovéabbiakban: Hivatal),

o a Nagyrabé Nagykozség Onkorményzatara (tovabbiakban: Onkorményzat),

e Onédllban miikddd (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd) Nagyrabéi Ovoda-
Boélcsdde, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat (tovabbiakban: Ovoda),

o onalloan miikddo (gazdasigi szervezettel nem rendelkezd) Nagyrabéi Onkormanyzati
Konyha (tovabbiakban: Konyha),

e Onélloan miikodd (gazdasagi szervezettel nem rendelkez6) Kossuth Lajos Miivelddési
Haz és Koényvtar (tovabbiakban: Miivelddési Haz) koltségvetési szervre.

e Nagyrabé-Bihardancshiza Onkorményzati Tarsuldsra (tovabbiakban: Tarsulds)

e Nagyrabé Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara (tovébbiakban: RNO),
(tovabbiakban egyiitt: Intézmények).
A Bel-¢és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja,

hogy biztositsa az intézmények belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos
feladatok szabalyszer(i végrehajtdsanak rendjét.

A szabélyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kdvetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezéd
eloirasokat:

— a kikiildetés elrendelése,
— anapi dijak megallapitasa,
— a kikiildetéssel kapcsolatos ellatmény elszamolésa,

— akiilfoldi utakrol sz616 ti jelentések elkészitése,
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

— akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése,
— aszallasdij elszamolasa.

A bel-és kiilfoldi kikildetésekhez utieldleg igényelhetd, mely a kikiildetést megel6z6 napon
vehetd fel a hazipénztarbdl. Eloleg folyositasa esetén a kikiildetés befejezését kovetden a
kikiildetést igazold munkaltat aldirdsaval ellatott, és a mellékletekkel felszerelt kikiildetési
utasitas és koltségelszamolast 8 munkanapon belill kell a pénztaros részére tovabbitani az
elszamolas végett.

Amennyiben a kikiild6ttnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett utiel6leghez képest,
annak téritésére hazipénztarbol torténd kifizetéssel keriil sor. Kikiildetési eldleg folydsitasa
esetén tovabbi utiel6leg csak abban az esetben igényelhetd, ha a felvett eldleggel a kikiildott
hidnytalanul elszamolt.

A kikildetéssel Osszefliggésben nem szamolhatok el a személyes szilkséglet kielégitését
szolgald kiadasok pl. gyogyszer, ital, hotel minibar, ruhdzat, stb.

L.
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A kikiildetés rendje és elszamolasi szabalyai

a) A belfoldi kikiildetés elszdamoldsdnak médja

Belfoldi kikiildetés alanya munkakdri kotelezettségének teljesitéséhez kapcesolodoan — a
szabalyzat alapjan — csak az intézményi jogviszonyban allé dolgozd vagy képviseld-
testiilet tagja lehet.

Megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Belftldi kikiildetésnek (kirendelés): a munkaltato altal elrendelt, a munkaszerz6désben
rogzitett munkahelytdl eltérd helyen térténé munkavégzés.

A belfoldi kikiildetést a munkaltatdéi jog gyakorldsdra jogosult vezetd rendeli el, és
meghatdrozza az utazds céljat, idotartamat, utvonaldt, koltségtéritését és az ahhoz
sziikséges adatokat.

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbdl, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A ,kikiildetési
rendelvény” nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti formaban alkalmazando.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére az intézményvezetok jogosult.

A kikiildetési rendelvényt az intézménynek (hivatalnak) kell kiallitania két példanyban. A
rendelvény eredeti példanyat az intézmény (hivatal), masolatdt pedig a maganszemély
koteles megérizni az eléviilési ido lejartaig.

Az intézmény a munkavallalo részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmi
hasznalatat, illetve II. osztaly vonat, autobusz hasznélatat engedélyezi, amely esetekben
szamlaval, a napijeggyel és esetlegesen a helyjeggyel koteles a munkavallalo elszamolni.

b) A napidij elszamoldsa

b/a) A munka torvénykonyve és a Kjt. hatdlya ald tartozo dolgozdk esetében

Nagyribéi Kozés Onkormadnyzati Hivatal



Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatdsok szabalyzata

A kikiildetésben levé munkavéllalénak az élelmezéssel kapesolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési k6ltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként 500 Ft szamolhato el.
Nem szadmolhat6 el napidij
1. ha a tavollét idétartama a 6 6rat nem éri el,

2. baaz intézmény a munkavallalé élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

rrrrr

A kikiildetésben levé munkavéllalénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletksltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként a koltségvetési térvényben meghatérozott illetményalap egy
munkanapra esé dsszegének 25%-a.

Nem szamolhatd el napidij, ha a tavollét idétartama a 4 orat nem éri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kikiildetésben tolt6tt id6 a 8 orat nem éri el.

c) Szallasdij elszamoldsa

A szallasdij elszémolasa a szolgaltatst tartalmazé szamla alapjén torténhet. Amennyiben
a szallodakoltség a kotelezé reggeli arat tartalmazza, a napidij Gsszegét 20%-kal
csOkkenteni kell.

d) Utazasi koltségtérités
A vasuton torténd utazis esetében a II. osztaly teljes ari menetjegy térithetd.
Autébuszon torténd utazaskor a teljes 4rti menetjegy megtéritésre keriil.

A személygépkocsival torténd utazés esetén a fizetett koltségtérités a ténylegesen megtett,
igazolt, elszdmolhat6 kilométerek utan gépjarmil fogyasztasi normaja alapjan, a NAV 4ltal
kozzétett lizemanyagarral szédmitott iizemanyag-koltség és kilométerenként 15 Ft
normakéltség. A kikiildetések soran csak a sajat vagy hézastars tulajdonaban 1évé
személygépkocsi hasznalhatd. A felmeriilt koltségek elszdmoldsahoz sziikséges a forgalmi
engedé€ly és a kotelezd biztositds befizetését igazold szelvény mésolata.

e) Egyéb koltségtérités

Egyéb koltségként szamolhat6 el:
— ahelyi kozlekedési kéltség (kivéve a magancéld kozlekedés),
— szallas koltseég,
— indokolt esetben a taxikoltség (amennyiben tomegkozlekedési eszkdz
igénybevétele akadalyba litk6zik).
f) Az ellatmanyra vonatkozo szabdlyok
Az elszamolasra kiadott elldtmany magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhatd
koltséget.
A sajat tulajdont gépjarml hasznalatakor a koltségtérités Gsszege az eseti belfdldi

kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tédvolsag szerint az iizemanyag fogyasztési
norma ¢s a NAV dltal kdzzétett lizemanyagéar — alapul vételével kiszamitott iizemanyag,
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valamint fenntartasi koltségtéritésbol all. Ennek elszamoldsa a munkavallald
nyilatkozataban valasztott forma. (1.szdmii melléklet)

Az ellatmanyelSleg mértékének meghatdrozaséra, engedélyezésére a jegyz6/
intézményvezetd a jogosult.

Az ellatmanyeldleggel a visszaérkezést kivetd 8 munkanapon beliil kiteles elszamolni a
munkavallald.

II1.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) Az ideiglenes kikiildetés elszamoldsinak modja

Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kilféld) tartozkodéasa, tovabba az
eldzdekkel kapcsolatos kiilfoldre térténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az
azzal Osszefliggd utazast.

Kilfoldi kikiildetés alanya munkakér kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoldéddan — a
szabalyzat alapjan - csak az intézményi jogviszonyban allé dolgozo lehet.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Az ideiglenes kilfoldi kikiildetés hivatalos célbdl, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
torténik. A Lkiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszdmolas™ nyomtatvanya a 2. sz.
melléklet szerinti formaban alkalmazandé. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
id6tartama a 3 hénapot nem haladja meg.

Kilfoldi kikiildetés elrendelésére az intézményvezetd jogosult.

Hivatalos kikiildetés az intézmény képviseletében megvaldsuld, a képviseld-
testiilete/intézmeényvezetd éltal elfogadott és a polgarmester altal jovahagyott program
szerint lehetséges a kdvetkezd esetekben:

— testvér telepiilés (felsorolds) meglatogatasa (meghivas alapjan),

— atars- illetve partnerintézmények meglatogatasa,

— tanéacskozason, konferencian valo részvétel, illetve intézmény meglatogatésa.

= (sib.)

Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetés engedélyezése kérelem és a hozza
csatolt meghivolevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetést a
képviselo-testiilet engedélyezi.

A kikiildetés engedélyezésérdl rendelkezd iratot kell kiallitani, melynek tartalmazni kell:
— akikiildetés idejét, iddtartamat, helyét;
— a kikildott altal ellatandd feladatot;
— akikiildott tavolléte alatti helyettesitésének médjat, személy megjelolését;
— az utazassal kapcsolatos kiadasok tipusa(i)t, a forras(ok) megjeldlését;

Nagyrabéi Kozis Onkormdnyzati Hivatal
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— a kikiilldetéssel kapcsolatos szakmai beszdmolds rendjét (pl. szdbeli
tajékoztatas, irasbeli utjelentés) és hataridejét.
A kozlekedési eszkoz tipusardl, elszdmolasardl a belfdldi kikildetés elszdmoldsanak
vonatkozo részei érvényesiilnek.

b) Devizaellatmany

A kikildétt a kilfoldi tartézkodds idejére elszamolasra kotelezett devizaellatmanyban
részesiil, melyet valutéban kell részére kifizetni. /vagy/ A kiutazashoz sziikséges valutat a
kiutaz6 vasarolja, illetve a kiilfoldén felmeriild koltségeket bankkartyaval is
kiegyenlitheti. A valutavéltasrol szolé bizonylatot, valamint a bankkéartya kiilfoldi
hasznalatat igazolé bizonylat mésolatat a kikiildetési utasitds és koltségelszamolashoz
kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiildott maga eldlegezi meg a koltségeit,
utieléleget nem igényel.

A Magyar Nemzeti Bank 4altal nem jegyzett devizdt a MNB arfolyamkozlésében
meghatarozott arfolyam szerint euro-ra kell atszémitani. Ha kulfolddn ettél eltérd
arfolyamon valtjak 4t helyi valutara, ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az uti
elszamolaskor, ha a kikiild6tt csatolja a kiilfoldi hivatalos 4tvalté hely igazolasat.

Az elszamolasra kiadott devizaellatmény magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Osszefiiggésében napidij, szallas és utazasi
koltség, beteg-, és poggydszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb
koltsegtérités illeti meg, amelyek elszdmoldsa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kikiildottet megilletd koltségtéritések:

e Napidij: a megszerzés napjat megel6z6 hoénap 15. napjan érvényes MNB
devizaarfolyam alapjén kell forintra 4tszamitani. A napidij 6sszege a kiutazé
¢tkezéseinek fedezetére szolgdl, igy annak igénybevétele esetén a
kikiildetésben résztvev étkezésérdl szolé szamla nem szdmolhato el.

A kikiildetés tényleges id6tartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kozott
eltelt id6. A tényleges id6pont megllapitasa szempontjabol az orszdghatdr 4tlépését, 1égi
€s vizi 0t esetén az indulds szerinti idépontot egy oraval megeldzéen, illetéleg az érkezést
kdvet6 egy orat hozzdadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben tltétt teljes (24
6rds) napokhoz hozzé kell adni a t6rt napokon kikiildetésben toltstt 6rak szdménak 24-
gyel valo osztasaval kiszdmitott napokat. Ha a maradék 6érdk szama eléri a 8 6rat, akkor
ezt 1s egész napkeént kell figyelembe venni. Ha a maradék érak szdma 8 oranal kevesebb,
akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.

o Utazasi koltségtérités:
— vasuton torténd utazas esetében II. osztalyli menetjegy téritheté meg,
— autdbusz menetjegy teljes Gsszegének megtéritése,
— repiildn t6rténd utazis esetében a turista osztalyd menetjegy térithetd,

— személygépkocsival torténé utazis esetén a koltségelszdmolas alapja az
utnyilvéntartds. A fizetett koltségtérités a ténylegesen megtett, igazolt,
elszamolhat6 kilométerek utan gépjarmi fogyasztdsi normaja alapjan, a
NAV altal kozzétett iizemanyagarral szamitott iizemanyag-koltség és
kilométerenként 15 Ft normakoltség. A kikiildetések sordn csak a sajat
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vagy hazastars tulajdonaban [évd személygépkocsi haszndlhatd. A
felmeriilt koltségek elszamolasdhoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezé biztositas befizetését igazold szelvény madsolata.
o Egyéb koltségtérités:

— helyi kozlekedési koltség,

— részvétell, regisztracids koltség,

— vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

— szallas koltség,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas dija),

— indokolt esetben taxi koltség (amennyiben tomegkézlekedési eszkoz
igénybevétele akadalyba litkozik).

A felmeriilt koltségek igazolasara az intézmény nevére és cimére kiéllitott szamla
fogadhaté el.

A kilfoldi napidij 0sszegét napi 15 eurdban éllapitjuk meg.
A hivatalos kikiildetést teljesitoket az alabbi kdltségtérités illeti meg a napidijon feliil:
— szallaskoltség,
— utazési koltség,
— jarmihasznalati koltség,
— egyéb sziikséges €s igazolt koltségek.

A kilfoldén felmeriilt és wvalutdban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a
kikiildott nem igazolja, akkor a kiadas felmeriilését megel6zé honap 15. napjan érvényes
MNB devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attdl — amennyiben annak feltételei fennéllnak —
belf6ldi napidij és utikoltség is megilleti.
Sajat gépkocsival torténd utazas esetén az intézményvezetd egyedi, eldzetes engedélye
alapjan:
a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben lévd, a sajat gépkocsi
hasznalatara vonatkozd belsd szabélyzatban foglaltak szerinti koltségtérités
szamolhat6 el,

b) akiilfoldi szakaszra a II. osztaly(, halékocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at forintban.
Ha a kikiildott ugyanazon a napon tobb orszagban jart, részére azon orszigra
megallapitott napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartézkodott.
¢) Az elolegre és az elszdmoldsra vonatkozo szabdlyok

Az el6leg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatdsi formara és a felmeriilhetd
egyeb, indokolt koltségekre. (5. sz. melléklet)

Nagyrabéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
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Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamlékat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt. repiilé-, illetve vonatjegyet.
Az elszamoléshoz sziikséges okmanyok kitdltése a kikiildott feladata.

Ha az elflegként felvett dsszeg meghaladja a jogosan felhasznalt dsszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

d) Uti jelentés
Minden kiilf6ldi utazasrél hazatéré kikiildsttnek maximum 2 héten beliil uti jelentést kell
készitenie és azt az intézményvezetd részére 4t kell adnia.

Az 1ti-jelentésnek a vezetdk €s egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

e) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartisi feladatok

A kiulfoldi kiktldetésekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia Kkell
(3. sz. mellékler):

— a kikildetés céljat,

— idétartamat,

— elrendeldjét,

— a kikiildetést teljesitot,

— és a kikiildetés helyét.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2019. december 12. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzbnek / intézmények vezetinek kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. szdmu
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatélybalépés
napjaval egyidejlileg.

Az crintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felel6sségi, hatés €s jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd / intézményvezetsk felelések.

Kelt: 2019. december 12.

Jjegyzd Ovoda intézményvezetd

W G

Miivel8dési Hdz intézményvezetd

Konyha intézményvezetd

Nagyrdbéi Kozis Onkormdnyzati Hivatal g



Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

1. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

Sdnlliall  suussmsss T (631537 FS P (lakcim), a
.................................. intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozdja kijelentem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdonaban) 1évd személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
I 151
— forgalmirendszdma: ...
-~ forgalmi engedélyének szama: ..........c.coceinnennn.
—  miiszaki érvényessége: ...ooiiiiiiiiiiiai e
—  hengerirtartalom; . usvmepessinn k&becentiméter
— hasznalandé izemanyag oktdnszama: ................

= tulgidonosanakneve .ossmsmnemsrerrsemnsrai

Az lizemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a - moddositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.
A fenntartasi koltségtéritest:
a) az SZJA. torvényben meghatarozott normakdltség figyelembevételével kérem
elszamolni.
b) ....... Ft/km mérték figyelembevételével kérem szdmfejteni, onaddzoként tételes
koltségelszamoléssal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastirsam tulajdondban) (*!') 1évé
személygépkocsi hivatalos célt hasznélatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel -
kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapulod kartéritési felelossége korébe tartozd eseteket -
nem lépek fel a .o (munkaltato megnevezése)
szemben.

alairas

I A nem kivant részt tordlni kell!

10
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Bel- ¢s kiilfsldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

A kikiildé szervezet:

. . o 2. szdmu melléklet
KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

Sorszam:

I KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkoz6 rendelkezések:
Neve:
o , oda
o Az utazas
o] P i
E Beosztasa: modja —
X —
< | Munkaltatdja: A ;
o ) orszag
kikiildetés
Milyen osztalyd Dologi kiadés: helye és
napidij jar % idétartama P
A kikildetés célja: Helykézi utazésra
Jjogosult

A kikiildetést elrendel alairasa:

Utolagosan engedélyezett eltérések:

, 20 3 hé -n 20 ho -n
alairas
2. Felvett elolegek:
A bizonylat oo A valuta ;
; e A felvét modja = - Forint
sorszéima kelte kiallitasanak helye neme Osszege arfolyama
Személyi jovedelemadsd elblegre visszatartva, vagy befizetve
A kiilképviseletektdl barmilyen cimen felvett dsszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni ('jsszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemadd eldlegre elszamolva (11/6-t61)
Osszesen
B. Sz. ny. 7300-261. 1. sz.
11
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

8. A dologi kiadasok elszdmolésa valutdban:

A bizonylat A felmeriilés A valuta Fori
sorszama helye i ideje \ jogcime neme Osszege arfolyama -
Athozat:

A kiilképviseletekt§l kapott utazasi jegyek arat kaltségként kell feltiintetni.

9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

Athozat a 4. oldalrél

Oss

ZESEN

A bizonylat
sorszama

A felmeriilés jogcime

Forint

Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6.soraba)

Egyéb feljegyzések:

12
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatisok szabalyzata

II. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszamolds

11. Valutaelszamolas

) o Foiit A Elsza- Elsza- . . .
Sq1~ - Tab]aza’t 1 Gt molandé —_ V1sszaf}- Tol?biet:
szam hivatkozas - = zetendd | elszamolas
tételesen 0sszesen neme Valuta
1 Elszamolésra felvett 2
(sszeg
2 Eldleg-visszafizetés 173
Elszamolandé eldleg (1-

3 2) =

4 Napidij 1/5

5 Szallaskdltség 1177

6 Dologi kiadasok 11/ 8 és 9

i Koltségek Gssz.(4-6)

8 | Kilonbozet (7-3) A kikiildetésben eltoltott idd sziikségességét &s a

feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
Kelt: 20 3 hd -n 20 hé nap
. alairas
a kikiildott alairdsa
Nagyrabéi Kézés Onkormdnyzati Hivatal 13




Bel- és kilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

12. Ervényesités

Megvizsgaltuk €s Ft azaz
forinttal érvényesitjiik.

5 Osszeg: Ft e . ’ :
Elszamplands Gsszeg Addeldlegként, elszamolando:

i 6: Ft
Kifizetend6 Ft
Visszafizetendo: Ft

Szamfejto: Ellenér: Utalvanyozo:
Kelt: 20 3 ho -n
i

14
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Bel- és kiilféldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

4/a. szamu melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikildetési utasitds . covmemvmsosavarive s 20Lcesmaveasemasms
neve: beosztésa:
szolgélati helye:
{8 |allandé lakhelye:
=
=4
v, kikiildetésének
< [helye:
egyiitt szolgalati beaSZASA! v wevwimmnssvesvove
WEAZIK e e
Utazzék el  20.............. hé ... n a fent megjeldlt helységébe
G114 (6 1S (T <] | OO
Az itasitasban Toglaltaknik 1eBkesObl oo s s 5 5050 i sbms s nsmssmm ig

tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:
(] Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetdvel)
[1 Hivatali gépkocsi (kulcsos)
[ Sajat gépkocsi

[1 Egyeb kazlekedés] €52k0r sovummmsvmmmmunnvvamuunsmyalssny sompsmss sk anss v
. R — rendsziml gepi 8l oo cv o tulajdonat képezi.)

A fenti rendszamu sajat tulajdonban 1évé gépjarmii igénybevételét a mellékelt
gazdasdgossagi szamitds és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa

alapjan engedélyezem.

az engedélyezd a kikiildg szerv
aldirasa bélyegzdije
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Bel- és kiilféldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

Kikiildetési rendelvény
a hivatali, lizleti utazas koltségtéritéséhez

4/b. szamu mellékler

Sorszam:

1) N ——— ho
A munkaltatod A munkavallalo
TV ot s o 50 A 5 5 S o S o TICVE ity s s im0 3 B
FARCTINES v ovs e S e T e exs e ssss s e s o
BN s S e szUletési ideje ..o
BIYTA IOV v s 8 5900 b rrne nvs o mmim e e s s st
AAOSZAMA ...\t e, adéazonositojele [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ |
A gépjarmi rendszdma: .................... tpusa: ......ooiiiicnennen ... fOgYASZIAST NOrMAja: ... ..., 1/100 km.
: A kikiildetés, kiilszolgalat Fiitdo- ) NAV Utz Elelmezési
or- o tzemanyag| . .., ., et hne foh it
szAm fridins e vanateks cila elrendel6jének| teljesitmény okt koltségtérités| koltségtérités
‘ & b alairasa (km) g{%t)g (FO) (napidij) (Ft)
Athozat
"Atvitel
Osszesen
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszama:

B. Sz. ny. 18-73/V. r. sz.

Nagyrabéi Kozés Onkormdnyzati Hivatal
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

5.szamu melléklet
ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesitd részére biztositandé ellitmanyrol

SOISZAM wovsvwwvsvines
N ERRBBIERENE, = oo ey s s R G
Személyl szama:
LRIEEl S =~ e S s R R S S S
Munkahely pontos neve, cime:
BeOSZtASA: e
LAKGIHIET 0000 eeesesssesmmessmsmssmssosmemmmna sk s S e s s s
Engedélyezett napok szdma: ................. T naptol ....... napig
................. NAD 5+sv 555 ) 5Zaka
A kikiildetés helye (CELOTSZAZ): ..onvniririiiii e e
a.) Napidij 6sszege: deviza neme .............. 0SSZESeN: .....ovennn.
b.) Szallaskoltség: HEviza TR wosmmansui DSSZESEIL o sunissnnsss
c.) Utazasi koltség: JevIZa NEME v asemuss OEBZESEI v s snwvsnwavss
d.) Jarmuhasznalati koltség: devizaneme .............. BEBZEECH! ucouryyarrsm
e.) Egyéb sziikséges kbltség: ..o OSSZESen: ..............
Kiutazéas Osszes valuta kerete: ... QESZERETT v sennsats 55

f.) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének idOpontjaban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

........................... deVIZANEME evrrreiriieiiirireeeneenenss
........................... AeVIZA HEIMNE wivvensm v s ass e

.................... ,20....€V....ooocievveee hO Ll nap
Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilféldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatok el.

utazo alairasa
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