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Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

Nagyrabéi Kozos Onkormanyzati Hivatal anyag- €s eszkbzgazdalkodasaval osszefliggd
feladatait az 4allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtdsardl rendelkezd 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a kévetkezék szerint
hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkozgazdilkodési szabalyzat a Nagyrabéi K6zos Onkormanyzati Hivatal
alapvetd szabalyzata, amely a jogszabalyok keretei k§zott az intézmény sajatossagainak fi-
gyelembe-vételével hatdrozza meg az anyag- és eszkdzgazdalkodasi tevékenység valam-
ennyi fontos kérdését.

A szabalyzat a kovetkezo feladatok ellatdsihoz tartalmaz kételezd eldirasokat:

— az intézményi vagyon fogalma, tartalma,

— avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,

— avagyon hasznositasanak modja,

— aberuhazasok teljesitményértéke, Gsszegének megéllapitasa,
— befejezetlen beruhdzasok fogalma és értékének megallapitasa,

— a beruhdzasok megvalositisdban résztvevé szervek €s a megvaldsitds modjanak
fogalmai,

— aberuhazasok anyagi - miszaki 6sszetétele,
— aberuhazasok rendeltetése, célja,

— aberuhazasok el6készitése €s jovahagyasa,
— beruhazasok lebonyolitésa,

— a beruhazasok nyilvantartdsa,

— kozbeszerzési eljaras alkalmazésa.

A szabalyzat hatalya kiterjed

a Nagyrabé Nagykozség Onkorményzatéara (tovabbiakban: Onkormanyzat),

az Gnalléan miikodd és gazdilkodd Nagyrabéi Kozés Onkormanyzati Hivatalra (to-
vabbiakban: Hivatal),

onalléan miikodé (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd) Nagyrabéi Ovoda-
Boles6de, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatra (tovabbiakban: Ovoda),
onalloan mitk6dé (gazdasagi szervezettel nem rendelkez8) Kossuth Lajos Miivel3dési
Haz és Konyvtar (tovabbiakban: Miivel6dési Haz) koltségvetési szervre,

onalléan miikddé (gazdasigi szervezettel nem rendelkezé) Nagyrabéi Onkormanyzati
Konyha (tovadbbiakban: Konyha) kdltségvetési szervre,

Kéltségvetési szerv neve 7
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e Nagyrabé-Bihardancshédza Onkormanyzati Térsuldsra (tovabbiakban: Térsulds)
e Nagyrabé Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatara (tovabbiakban: RNO)
(tovabbiakban egyiitt: intézmény)

A szabalyzat célja, hogy biztositsa az intézménynél a vagyon védelmét, a beruhdzasok
szabalyszer( lebonyolitasat.

1I.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Az intézményi vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkdzelitésben egy meghatarozott ids-
pontra vonatkozdan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idopontjaban meglévd vagyont két szempont szerint csoporto-
sitva, kétféle vetiiletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldalan az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a
FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjik, hogy az intézmény vagyona milyen eszkdzokben
testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az intézmény vagyonaba tartoznak ilyen megkozelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

I. Immaterialis javak

II. Targyi eszkozok

I11. Befektetett pénziigyi eszkozok

IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
I. Készletek
I1. Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

I. Lekotott bankbetétek

I1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
II1. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kovetelések
I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések
I1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések

Koéliségvetési szerv neve
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III. K&vetelés jellegli sajatos elszamolasok

E) Egyéb sajatos elszamoldasok

I. Elézetesen felszamitott dltaldnos forgalmi add
II. Fizetendo dltalanos forgalmi adé

1l Egyéb sajdtos eszkozoldali elszamoldsok

F) Aktiv idobeli elhatdroldsok

FORRASOK

G) Sajat téke

I. Nemzeti vagyon induléskori értéke

II. Nemzeti vagyon valtozasai

III. Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszk6z0k értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

L. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

II. K&ltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek
III. Ké&telezettség jellegli sajatos elszamolasok

1) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldasok
J) Passziv idébeli elhatdroldsok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvantartisa
Az intézmény kezelésében 1évé valamennyi vagyonrésszel felelés modon, rendeltetéssze-
riien kell gazdalkodni.
A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantar-
tasnal a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt el6irdsokat be kell tarta-
ni, attél eltérni nem szabad.
Torvényben, valamint a helyi énkorményzat tulajdonaban 4ll6 nemzeti vagyon tekinteté-
ben térvényben vagy a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti
nemzeti vagyont hasznositani - ha torvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés itjén, az
Osszességében legeldnydsebb ajanlatot tevd részére, a szolgaltatds és ellenszolgaltatas ér-
tekardnyossagaval lehet.
Mell6zhetd a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznosités
a) dllamhéaztartasi korbe tartozo szervezet,
b) jogszabalyban el6irt allami vagy 6nkormanyzati feladatot ellatd gazdalkodd szerve-
zet, vagy
¢) éllamhaztartasi korbe tartozo szervezet vagyonkezelésében 1évé, az allam vagy a he-
lyi 6nkormanyzat tulajdondban 4116 lakésok tekintetében a vagyonkezeld szervezet-
tel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé személyek
javara torténik.

Az Nvt. 11. § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben termé-
szetes személy vagy 100%-ban magantulajdonban 4ll6 gazdalkodd szervezet a nemzeti va-
gyon hasznalgja, és a hasznalatdban 4116 nemzeti vagyont hasznositja.
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A vagyon rendeltetésszert hasznalataért az intézmény vezetdje a felelds.

2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés altalanos szabdlyai

Az eszkézOket €s a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni €s - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell.
A kiilonbdz6 idOpontokban beszerzett, eldéllitott, altalaban csoportosan nyilvantartott,
azonos paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos beszerzési (eldallitasi) ron, to-
vabba a FIFO mddszerrel torténd értékelés is alkalmazhato.

2.2.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabdlyai

Az egyidejlleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendel-
kezd, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoporto-
san is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkozok esetén az értékelést kii-
16n-kiilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni,
amig az egyedi eszkdz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

A kiilfoldi pénzértékre szolo eszkdz, kotelezettség (kdtelezettségvallalas, mas fizetési kite-
lezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutéat, devizat a Magyar Nemzeti Bank 4l-
tal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra 4tszamitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilénitve azok értékcsdkkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A kon-
cesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6z0k utén a terven feliili értékesdkkenést a koncesz-
szi6 jogosultja, a vagyonkezel6 adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

2.3. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A./ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapvetd kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, leg-
alabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesité ért€kpapirok esetén a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési éven - tul szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni:
— az immateriélis javakat,
— atéargyi eszkdzoket,
— a befektetett pénziigyi eszkozoket és
— akoncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) be-
kezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékii jogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszk6zokon beliil kell kimutatni:
a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az in-
gatlanokat és a kapcsolddo vagyoni értéki jogokat,
b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,
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¢) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyezé tartalommal a tenyészalla-
tokat,

d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, felujitasokat, és
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek k6z6tt kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgald
- igy kiilonOsen egészségiigyi, oktatasi, hiradds-technikai, kémyezetvédelmi, kuta-
tasi célu szamitas- €s ligyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszertien hasznélatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal el-
latott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkdzoket, és

¢) az a) €s b) pont szerinti eszkdzdkon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitaso-
kat.

A mérlegben a beruhazasok koézott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem
vett, lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a
tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, at-
alakitéséval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

A mérlegben a feltjitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekeriilési értékét.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkézokon beliil kell kimutatni a tartds részesedése-
ket, a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

A mérlegben a tartos részesedések kdzott az olyan gazdasigi tarsasigokban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitasi, el-
lendrzési lehetbséget érjenek el. A tartds részesedések kdzott kell kimutatni tovabba az 4l-
lam jegybankban, a helyi dnkorméanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsulasokban va-
16 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartos befolyasolasi, ira-
nyitasi, ellenérzési lehetdséget biztosito részesedéseket.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénap-
jat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg forduldnapjat kdvetd
koltségvetési évben nem szédndékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az
allami vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorl6 szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutat-
nia, amelyek lizemeltetését allamhdaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios
szerzOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel va-
gyonkezeldi szerz6dést kotott. Az atadaskor az eszk6z bruttd értékét és elszamolt érték-
csokkenését, ertekvesztését, értekhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott esz-
kozok kozé kell atvezetni.

Kéltségvetési szerv neve 11
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B./ NEMZETI VAGOYNBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartoz6 forgoeszkozok kozott kell kimutatni:
— akeészleteket €s
— az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a ndvendék-, hizo és egyéb allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolga-
16, de meg hasznélatba nem vett vasarolt, csere uitjan kapott, térités nélkil atvett és a gaz-
daségi tarsasdgban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegy-
zett tOke leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan 4lla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett és a szerzédes szerinti feltételek teljesiilésének meghitisulasa miatt késébb
visszavett, a két idopont kozétt a vevd 4ltal hasznalt eszkdzoket.

A merlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az ér-
tekesitésre szant eszkbzoket, igy kiiléndsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyon-
rendezési eljarasbol 4llami, helyi Onkorményzati tulajdonba keriilt eszkozoket, az
Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzdket, valamint mindazon
eszkozoket, amelyeket az immateridlis javak és targyi eszk6zok koziil értékesités céljabol
az intézmény atsorolt. Kotelez6 az immaterialis javak, targyi eszk6zok atsoroldsa, ha azok
a hasznélatbdl kivondasra keriiltek, de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot
vesz igénybe,

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kdzott az olyan sajat
el6allitast anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zben a
termelés, a feldolgozas valamely fazisadban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.
A mérlegben a névendék-, hizé és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti allatokat kell kimutatni.

A merlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forga-
tasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelents befek-
tetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil a kéltségvetési szerv értékesiteni kivan.

A meérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kdzétt a karpotlasi
jegyeket, a kincstdrjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi dnkormanyzatok
kotvényeit és mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegye-
ket is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kdvetd koltségve-
tési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kivetd koltségvetési évben a kolt-
ségvetési szerv értékesiteni kivan.
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3. A vagyon hasznositasanak modjai

A hasznositas harom formaban torténhet;

a./ a felesleges, kihaszndalatlan vagyontargyak eladéasaval,
b./ bérbeadassal,
c./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az allamhaztartasi tér-
vény, illetve az 6nkormanyzat rendeletében foglalt eldirdsokat.

III.
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetlenil, vagy kbzvetve egy évnél rovidebb
ideig szolgalo olyan eszk6zok:

a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az 4j termék
vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok)

3

b) amelyeket a rendszeres (szokasos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési cél-
lal szereztek be, s azok véltozatlan formaban tovabbértékesitésre keriilnek (aruk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgild, de még
hasznalatba nem vett vasarolt, csere 1itjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsa-
sagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke le-
szallitdsakor atvett anyagi eszkdzoket.

Az aruk kézott kell kimutatni

a) az olyan ért€kesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
gongyodlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan alla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett és a szerz0dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt késébb
visszavett, a két idépont kdzott a vevd altal hasznélt eszkdzoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre
szant eszkdzoket, igy killondsen a végelszamolasi, felszamolési vagy vagyonrendezési el-
jarasbol allami, helyi onkorményzati tulajdonba keriilt eszkdzoket, az Aht. 100. §-a szerint
kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon eszkdzdket, ame-
lyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok kozil értékesités céljabol atsoroltak. Kote-
lez6 az immateriélis javak, targyi eszkdzok atsoroldsa, ha azokat a hasznalatbdl kivontak,
de az értekesités harom honapndl hosszabb iddszakot vesz igénybe.

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az 4llami tartalekolas1 intervencios, védelmi
és biztonsagi céla készleteket.

Koltségvetési szerv neve 13



Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat eléallitasu
anyagi eszk6z0k koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zden a termelés,

a feldolgozas valamely féziséban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban
értékesitésre varnak.

2. Kisértéki targyi eszkozok

Kisérteki targyl eszkdznek mindsiil mindazon eszkoz, mely a gazdalkodas érdekeit egy
éven tul szolgdlja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

a) az intézmény feladatainak ellatdsahoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé valt, (fel-
adatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt)

b) megrongéalodas vagy természetes elhasznalddas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

¢) a beszerzés idépontjatol szamitott két éven beltll nem keriilt felhasznalasra, vagy a
beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az
elkovetkezendd id6szakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznalhatatlannak minésiil mindazon készlet, amely emberi kozremiik6dés, elemi csapés,
vagy a készlet belsd természete miatt (porlas, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna va-

lik.

5. Hasznositas

A hasznosités az az eljaras, melynek soran a felesleges készletek az intézményen beliil,
vagy azon kiviil egészében vagy részben 1jra hasznalatba keriilnek.

A hasznositas lehetséges mddjai:

a) az intézményen beliili atcsoportositas, (més szervezeti egységek részére torténd at-
adas) vagy mas célra torténd bels6 Gjrafelhasznalas,

b) értékesités kiilsO szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.

6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek sorén a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt készle-
teket, ill. azok értékét az intézmény vagyonabol kivonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljaras, melynek soran elsddlegesen a tovabbértékesitésre szént készle-
tek értékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csokkentjiik.
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8. Megsemmisités

A végkeépp hasznélhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa,
megsemmisitése.

) IV. fej ezet
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

A gazdéalkodas szempontjabol jelentésen meghatdrozé tényez6nek minésiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszk6zok alabbi ismérvei:

a) rovid élettartamuak,
b) igen sokfélék,

c) potlasukrol és megfeleld készletezésiikrdl folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkodassal szemben tamasztott legfontosabb kdvetelmények:
a) biztositsa az ellatas folyamatossagat és litemességét,
b) érvényesiiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,

¢) biztositva legyen a felhasznalo szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralési
lehet6sége,

d) biztositsa a készletfelhasznaldsok jogossaganak ellenérzési lehetdségét, illetve

€) nyujtson segitséget a gazdalkodas modszereinek és eredményeinek elemzése révén
a szitkséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen kdvetelményeknek ugy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a
gazdasagi munka Osszhangja, igazodva az intézmény mindenkori gazdasagi-pénziigyi lehe-
toségeihez.

A készletgazdalkodds egy dsszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feldleli a gazdasagi
eseményekhez sziikséges készletek teljes korli mozgasterét, a beszerzések megtervezésétdl
a végso felhasznélésig.

1. A készletgazdalkodas tervezése

Az intézmény a targy évi készleteinek beszerzésére, hasznositasara, selejtezésére vonatko-
z6an tervet készit, melynek Osszeallitdsa az intézményvezetd feladata.

a) meghatarozza a kzbeszerzési torvény hatélya alé tartozé beszerzések korét,
b) meghatarozza a fenti kérokbe nem tartozé egyéb készletbeszerzések tervszamait,
¢) megtervezi a feleslegessé valo készletek hasznositasat/selejtezését,

mely tervszémok beépitésre keriilnek az intézmény targyévi koltségvetésébe, valamint az
intézmény kbzbeszerzési tervébe.

2. Beszerzések
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A beszerzésekre a Nagyrdbéi Kozos Onkorményzati Hivatal beszerzési szabélyzatéban foglal-
tak az iranyadok.

3. A beszerzések bonyolitasa
A beszerzéseket:

a) a kdzpontositott kdzbeszerzésre, valamint a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo els-
irasai,
b) az intézmény kapcsolddo belsd szabalyzatai, valamint

c) jelen szabalyzat el6irdsai alapjan,
az intézmény kotelezettségvallalas rendje szerint kell bonyolitani.

A beszerzéseket alapvetden szallitasi szerzédések megkotésével (keret megallapodédsokkal)
és készpénzkimélé modon kell lebonyolitani.

A megallapodasoknal a fizetési hataridét a teljesithetdség figyelembevételével kell megal-
lapitani.

Készpénz elblegre torténd vasarlas kivételesesetekben a Pénzkezelési szabalyzatban foglal-
tak betartasaval lehetséges.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

A megrendelt készletek beérkeztetése az intézménybe az alabbiak szerint lehetséges:
a) kozvetleniil a szervezeti egységekhez térténd érkeztetéssel.

A beérkez0 készletek atvétele a termékek vonatkozasdban mennyiségi- és min6ségellendr-
zéssel valosul meg.

Az atadas-atvételi bizonylaton (szamla, szallitolevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel
idépontjanak, az atvevo nevének, ill. alairasanak feltiintetésével.

Amennyiben az atadas-atvétel sordn az atvevd kifogdst emel mennyiségi vagy mindségi
hiany miatt, ugy arrdl az atado és atvevo felek kozosen jegyzOkonyvet vesznek fel, mely-
ben megallapodnak a kifogasok rendezésérol.

A készletek beérkezését, ill. a szamla atvételét kdvetden a legrovidebb iddn beliil a beszer-
z6 illetve a raktarvezetd/kezel6 koteles gondoskodni a raktarra t6rténd bevételezésrol.

Bevételezés csak szamlarol torténhet, az anyagbevételezési/kisértéki targyi eszkdz bevéte-
lezési jegy kidllitasaval, ill. ezt kdvetden a szamitogépes analitikus nyilvantartisba torténd
rogzitéssel. (bevétel konyvelése)

A bevételezés mozzanatai:
a) a bevételezendd készletek anyagszamozasa/cikkszamozasa,
b) bevételezési bizonylat kidllitdsa az analitikus készlet-nyilvantartasi rendszerbél,

c) a bevételezés analitikus lekényvelése (mennyiségi- és érték adatokkal).

A bevételezést kovetden a felszerelt, leigazolt szamlat a fizetési hatarid lejarta el6tt leg-
alabb 3 munkanappal kell a Hivatalhoz eljuttatni annak érdekében, hogy a szamla kiegyen-

Kéltségvetési szerv neve



Anyag- ¢és eszkdzpazdalkodasi szabalyzat

litése hataridén beliil megtdrténjen. A bevételezést megeldzben a bizonylat rendelkezik ko-
telezettségvallalasi nyilvantartdsi szammal és iktatoszdmmal.

5. Készletek tarolasa

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kdvetden gondoskodni kell az egyes készlet-
féleségek szakszerl €s biztonsagos taroldsarol, kiilonds tekintettel a veszélyesnek mindsi-
tett anyagok, ill. készitmények taroldsara.

6. Raktari rend, fegyelem

A raktarakban az egyes készletféleségeket - lehetbleg - egymastdl elkiilénitve, homogén
csoportonként kell tarolni.
Minden raktarozott készletféleséget cimkével kell ellatni, amely tartalmazza:

a) az anyagszamot (cikkszamot),
b) a készlet megnevezését,
c) €s mennyiségi egységét.

A raktarban csak az oda beosztott dolgozdk, illetve dtmenetileg a beszallitast végzok tar-
tozkodhatnak. (Kivétel: intézményi vezetd és ellenérzd személyek!)

A raktarakban gondoskodni kell:

a) megfeleld mennyiségli €s teherbirasi polcrendszer elhelyezésérdl,

b) a biztonsagos és megfelelé hozzaférést biztositd kozlekedési utvonalak kialaki-
tasarol,

c) sziikség szerint a raktdrozandd, ill. a raktarbol kiadandé készletek biztonsagos moz-
gatasat el6segitd rakodo (rampa) kialakitasarol,

d) megfeleldé megvilagitasrdl €s szelldztetésrol,

€) a nyilaszarok (ajtok, ablakok, kapuk) stabilitdsarol, azok megfeleld zarhatosagardl,

f) a helyiségek, terek megfelelé homérsékletérol, valamint

g) a jelentOsebb készleteket tarold raktdrakban - az illetéktelen behatolast jelzd riasz-
té-rendszer kiépitésérdl.
Fentieken tulmenden a specidlis készletek tarolasara szolgald raktarakban a taroldsra vo-
natkozé egyeb biztonsagtechnikai eléirdsok betartdsdra irdnyulo feltételrendszert is meg
kell teremteni.

Sajatos jellegénél fogva kiilon is meg kell emliteni a gazpalackok taroldsara szolgéld rak-
tarhelyiségek elbirdsok szerinti kialakitdsat, ahol a gazpalackok taroldsara, szallitasara és
kezelésére vonatkozd szabvany elbirasai kotelezd érvényliek.

IIl.
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazas fogalma, tartalma
1.1. Beruhdzdsnak minosiil
— targyi eszkdzok beszerzése, I€tesitése, eldallitasa,
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— a meglévo targyi eszkzok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatisa, 4talakitasa,
felujitasa,

— az lzembe helyezésig, a raktdrba torténd beszéllitdsig mindazon tevékenység,
amely az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

A targyi eszk6zok mennyiségi novekedésével jaré beruhazasnak kell tekinteni a ko-
vetkezoket:
— A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitdsi kiadasok).
— Geépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egy-
idejlileg nem kertil sor az lizembe helyezésre.

1.2. Beruhazdsi tevékenység koltsége

A beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett

— ingatlanok,

— gépek, berendezések, felszerelések,

— jarmivek és

— atenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba
a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet targyi eszkzok bovités-
ével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitéképessé-
gének kozvetlen novelésével dsszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét,

"wor

Az idegen villalkozo6 altal eldallitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az eszkodz 1étesitése,
lizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba térténd beszéllitasig felme-
riilt, az eszkdzhdz egyedileg hozzakapcsolhatd

— tervezési,

— szallitasi,

— rakodasi, alapozasi,

— szerelési,
iizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti ro-
vataihoz kapesoldddéan vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettségkent nyilvantartott egylittes vételara.
A beruhazasokra vonatkozé statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tajékoztatd-
ban foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.

A koOzbeszerzesi ertékhatért el nem €rd beruhdzasok esetében a nettdé 500eFt-ot meg nem
halad¢ értékl beruhdzas esetében az intézményvezetd jogosult donteni. A netté 500eFt-ot
meghaladé értékil beruhazasban a képviseld-testiilet jogosult dénteni.

1.3. Nemzetgazdasdgi és iizemgazdasdgi beruhdzisok fogalma

A./ NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhdazas, azaz 0j targyi eszk6zok beszerzése és sajat vallalkozasban
(kivitelezésben) vald 1étesitése és pdtlasa, a meglévo targyi eszkdzok bovitése, korszeriisi-
tése, rendeltetésének megvaltoztatisaval Osszefliggd 4atalakitisa, a targyi eszkozok re-
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konstrukci6ja, valamint ezek értékét néveld feltjitasa (a karbantartdsi munkék nélkiil), a

rrrrrrr

B./. UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

Uzemgazdasagi beruhazas, a hasznalt targyi eszkozok beszerzése, vagyis minden olyan
targyi eszkoz beszerzés, amely a beruhazd targyi eszkdzallomanyat noveli, de a nemzet-
gazdasagét nem. (Kordbban mar aktivalt hasznalt targyi eszkoz térités ellenében torténd
beszerzese, a foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrél lizingbe
vett targyi eszkdzoknek a szerz9dés lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

. A beruhazasok teljesitményértéke, osszegének megallapitasa

A beruhazas teljesitményértéke az Uj targyi eszk6z0k beszerzésével, 1étesitésével, a meg-
levo eszkdzOk bovitésével €s feldjitdsaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi eszkézok
beszerzésével kapcsolatos targyiddszaki raforditasok dsszegével egyenld, fliggetleniil attdl,
hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

. Az lizembe helyezett beruhdzasok fogalma és értékének megillapitasa

a./ Az lizembe helyezés a beruhdzds eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegli va-
gyontdrgyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes onalléan hasznalhatd vagyon-
targyak kiilon-kiilon torténd alkalmassagi vizsgalata (proba iizemeltetése), rendeltetés-
szer(i €s rendszeres haszndlatba vétele, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hatd-
sagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejlileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhazasok énalldan
hasznélhato részét), amelyeket rendszeres hasznélatba vettek, tovabba a hasznalatba
vett anyagi eszkozoket.

b./ A statisztikdban az {izembe helyezett beruhazasokrdl az intézménynek, illetve annak a
gazdasagi szervezetnek kell beszdmolnia, amely szervezet a beruhazast aktivalta és
kényveiben nyilvantartja. Ha a beruhdzd a beruhdzis befejezése utan a beruhézast
lzembe helyezés (aktivalas) nélkiil izemeltetésre atadja, annak a gazdasagi szervezet-
nek kell az lizembe helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhazasra vonatozo adatok
rendelkezésre allnak. Amennyiben az tizemeltetdnek nincsenek informaciéi a beruhazas
adatair6l, akkor a beruhazo kételes izembe helyezettként is jelenteni.

c./ Az iizembe helyezés id6pontja a rendszeres hasznélatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az idépont, amikor az {izemszerli termelés
(szolgaltatas, illetve rendszerszerli mikddés) megkezdddik.

Prébaiizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az tizemszer(i termelés (szolgaltatas)
megkezdése kozott idébeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznalatba vétel napja a si-
keresen befejez6détt probatizemeltetés utolsd napjat kdvetd munkanap.

A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a hasznalati jog
ingatlan-nyilvantartasba toérténé bejegyzésének az idépontja.

Nem tekinthet6 tizembe helyezettnek az a probatizemeltetés alatt 4116 beruhazas, amely
lizemszerlien mikodott, de a mikodtetés célja annak megallapitdsa, hogy a beruhdzas
rendszeres, folyamatos hasznalata biztosithato-e.

Koliségvetési szerv neve 19



Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabdlyzat

d./ A rendszeresen hasznalatba vett beruhazast vagy beruhazasrészt - a lakossag részére ér-
tékesitett lakasok kivételével - a beruhazési koltségek értékében az adatszolgaltatdsra
vonatkozd szabalyok szerint kell jelenteni.

e./ Azokat a hasznos raforditasokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszko-
z0k megvalositisa soran felmeriltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl. ter-
vezési koltségek, hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivélni.

A jelentdsebb komplex beruhazasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszerlien
hasznalatba vehet6 targyi eszkdzoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

f./ Az iizembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell
az ilizembe helyezés idoszakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azok-
ra vonatkozd szdmlazas az lizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamla-
zott réforditasokat a tervezett vagy szerzédésben meghatérozott dsszeg alapul vételével
kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjn az lizembe helyezett értéket utdlag kell
helyesbiteni.

Az lizembe helyezett beruhazassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulas telje-
sitményértékként elszdmolt dsszegét az lizembe helyezett beruhazasok értékében figye-
lembe kell venni.

g./ Az lizembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges rafordits alapjan kell jelenteni,
fiiggetlentil a beruhazasok pénzforrasaitél. Tartalmaznia kell az allami, dnkormanyzati
tamogatas, a kiilonb6z06 alapokbol szarmazo €s a lakossagi hozzdjarulas Gsszegét is.

h./ Az iizembe helyezett beruhdzasok értékében bekdvetkezett korrekcidkkal (raaktivélas
vagy reaktivalas) a targyévben lizembe helyezett beruhdzasok értékét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelez6k, a szallitok altal végzett és a
beruhazé vagy az altala megbizott lebonyolitd altal atvett, szdmlazott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat véllalkozadsban megvaldsitott teljesit-
mények értékét. A beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszkézok értékét, -
beleértve a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti tar-
gyi eszkozoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditdsait, amelyek
még nem keriiltek iizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitbipari véllalkozésok altal épitett, de a megrendeldének még nem szadmlazott (at
nem adott) épliletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelez6knél és altala-
ban a beruhazasi szallitoknal levé beruhazasi rendeltetésti termékek nem tekintheték be-
ruhazéasnak, hanem az épitOipari szervezet befejezetlen termelésének szdmitanak. Ezek a
javak akkor valnak beruhazassa, ha a beruhazonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhazasok alloménya a befejezetlen beruhazasok egy idépontban ren-
delkezésre allo készlete.

A beruhédzasok nyité allomanyat a beszamolasi év januar 1-jei allapotanak megfelel6en
kell meghatarozni. A nyité allomanyra vonatkoz6 barmilyen médositas - beleértve a ko-
rabbi id0szakot érint6 tételeket is - kizardlag a beszamoldsi id6szak allomanyndvekedé-
si, illetéleg allomanycsdkkenési adatain vezethetd keresztiil.
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A beruhdzasok zar6 alloméanyét a nyité dllomany és a beruhazasokat néveld, illetve
csokkent§ tételek egyenlege alapjan kell meghatarozni a december 31-ei allapotnak
megfelelen. A nyitd és zar6 dlloméanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, felujitasok
szamlan kimutatott nyitd és zard egyenleggel.

c./ A befejezetlen beruhdzasok alloméanydnak megallapitasanal a beruhdzésok allomanyat
noveld (teljesitményérték, atvétel, leltdri tobblet, stb.) és csokkentd (lizembe helyezés,
atadés, selejtezes, leltari hiany, stb.) tételeket a vonatkozo bizonylatok alapjan, az
azokban rogzitett idépontok figyelembe vételével kell szamitasba venni.

d./ Befejezetlen beruhazédsok allomanyaban tortént elemi karok elszdmolésat illetden a ko-
vetkezd szabalyok az irdnyadok. Ha a befejezetlen beruhazas teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értekét (vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb allomanycsokkenés-
kent (mint kiselejtezést) kell elszamolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhazas potla-
sara iranyuld tevékenység koltségeit beruhdzasi teljesitményként a beruhazasok elsza-
moldsanak altaldnos szabélyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruhs-
z4s megrongélodott, a helyreallitdsi kéltségek beruhazasi teljesitménynek, majd végsd
soron egy¢€b alloméanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szdmitanak.

3. A beruhazisok megvalésitasiban részt vevé szervek és a megvalositis médjanak fo-
galmai

a./ Beruhdz6 az a gazdasigi szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvaldsitasara
sajat szervezetével vagy szerzOdések (megrendelés) alapjan mdas gazdasagi szervezet
kozremilkodésével beruhdzasi tevékenységet végez, vagy megbizdsos beruhdzas for-
majéaban beruhézasi lebonyolitoval végeztet.

b./ Uzemelteté az a gazdasdgi szervezet, amely a beruhizésok utjén megvaldsult targyi
eszkozoket, 1étesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhdz6 és az lizemeltetd alta-
ldban azonos, de lehet mas-mas gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhaza-
sokrol az a gazdasagi szervezet koteles beszamolni, amely a beruhazast aktivalja és
kdnyveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruh4zasra vonatkozé adatok rendelkezésre
allnak.

c./ Beruhazasi megbizénak a beruhédzasi tevékenység korében az a beruhazo tekinthetd,
amely a beruhdzas lebonyolitdsdval (a beruhazési tevékenység, a beruhdzas vagy egyes
részei megvalositasdnak szervezésével) beruhazasi lebonyolitét biz meg. A beruhéazas-
statisztikaban a beruh4z6 akkor tekintheté megbizénak, ha a beruhazas vagy a beruha-
zés egy reszének pénziigyi forrdsai feletti diszpozicids jogot is atengedi a lebonyolité-
nak.

d./ Beruhdzasi lebonyolité a beruhazasi tevékenység korében az a véllalkozd, gazdasagi
szervezet, amely mas beruh4zo6 részére beruhazas vagy beruhdzasrész megvaldsitasanak
szervezesét €s az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Le-
bonyolitd lehet beruhdzasi véllalkozas, stb., amely a beruhdzasok lebonyolitasat f6tevé-
kenysége keretében végzi, de lehet barmely més gazdasagi szervezet is.

e./ Beruhazast finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok ellenértékét fo-
lydsitja.
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f./ Sajat lebonyolitisu az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitasat maga a kolt-
ségvetési szerv végzi.

g./ Megbizasos az a beruhédzas, amelynek lebonyolitasaval a kdltségvetési szerv lebonyoli-
tot biz meg. A statisztikai beszdmolas szempontjabol csak az olyan beruhédzast lehet
megbizasosnak tekinteni, ahol a beruhdzé a sziikséges pénzosszeg feletti diszpozicios
jogot is a beruhézasi lebonyolitora ruhézta. A diszpozicios jog atruhazasa nélkiil vagy a
beruhazasok egyes részfeladataira (pl. miiszaki ellendrzésre) vonatkozo, megbizissal
megvaldsuld beruhazasok nem szamitanak megbizdsos beruhdzasnak.

h./ A beruhazasok kivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhazasok egyes ré-
szeinek

— sajat vallalkozésban, vagy

— vallalkozasba adas (megrendelés) itjan valdé megvaldsitisaval.

1./ Sajat vallalkozasban végzett beruhazisi tevékenység az a tevékenység, amelyet az
intézmény sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozobival, sajat célra valdsit
meg.

A sajat vallalkozéasban végzett beruhdzasokat minden esetben vallalkozasi, stb. szinten
kell mémi.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhazasok csak akkor mindsiilnek sajat vallalkozasban
megvaldsitott beruhdzasoknak, ha azokat a kozpont alloményaba tartozé munkavalla-
lokkal és a kdézpont munkaeszkozeivel valdsitottdk meg. Ha a kézpont részére a hozza
tartozé véllalkozas, stb. végez beruhazasi tevékenységet, igy az a vallalatba adas tjan
megvalositott beruhazasnak tekintendo.

Az épitmeények, gépek €s technoldgiai berendezések, miiszerek és felszerelési targyak
eléallitasat akkor is sajat véllalkozdsban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazé va-
lamennyi alkatrészt és tartozékot készen szerzi be, az dsszeszerelést azonban sajat dol-
gozoival végezteti.

A sajat vallalkozasban megvalésitott beruhdzasok 6sszegébe nem szadmithatok be a be-
ruhazo sajat szervezetével végzett épitdipari tevékenységbdl azok, amelyeket idegen
megrendeld részére végeztek (szamlaztak).

j/ Villalkozasba adas (megrendelés) tjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet
a beruhazo, illetve beruhazasi lebonyolito vallalkozasi vagy szallitdsi szerzOdések alap-
jén, beruhazasi szallitd Gtjan biztosit.
6. A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele
A beruhazasok anyagi-miiszaki §sszetétele a kovetkez0:
— €pitési beruhazas,
— gépberuhazas,
ezen belil: belfoldi gépberuhazas,
import gépberuhazas,
— egyéb beruhazas.

a./ Epitési beruhszas
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Epitési beruhazas minden olyan tevékenység, amelynek célja Gj épitmények létrehozésa,
epitmeények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) novelése, épitmé-
nyek kiegészitése korabban meg nem levé épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények
részleges vagy teljes Ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatisa, az
€pitmény korszeriisitése és atalakitdsa, amelynek sorén az épitmény feladatinak ellata-
sara alkalmasabba valik, funkcidja béviil, az épitmény felujitasa, eredeti allagdnak hely-
redllitasa, az épitmény - valamely beruhazas megvalésitasa érdekében vald - teljes vagy
alapokig torténd lebontasa, a gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (in-
gatlan jellegli [étesitmény), amely 4ltaldban a talajjal valo egybeépités (alapozas) révén,
vagy a talaj természetes allapotanak, természetes geoldgiai alakulatdanak megvaltoztata-
sa révén johet létre (valhat ingatlannd), a talajtd]l csak anyagaira, szerkezeteire vald
szétbontas Utjan tavolithato el, ezaltal azonban eredeti rendeltetésének megfelelé hasz-
nalatra alkalmatlanna valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csa-
tornazasi vezetékek, fiitési, szell6zo, 1égiiditdé berendezések és felvondk, amelyek az
epitmény szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatosagat és ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek €s szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az -
épitmény hasznalhatésagéanak biztositdsa, illetve ellatasa mellett technologiai célokat is
szolgalnak, vagy mar meglévé épitménybe késébb keriilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nallé ¢pitmény, amely a kérnyezd kiilsd tértél épii-
letszerkezetekkel részben vagy egészben elvilasztott teret alkot és ezzel

— az allando, iddszakos vagy idényjellegli tartézkodas,
— az lizemi termelés,

— az anyag- €s terméktarolas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsilé épitmény (pl. Gt, vasut, keri-
tés, stb.)

b./ Gépberuhazas

A gépberuhazasok korébe tartoznak: a gépek és technoldgiai berendezések, jarmiivek,
miiszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszeri hasznalat feltételeként elirt tartalék
alkatrészek €s tartozekok beszerzését is), a technologiai szerelési munkak kéltségei, va-
lamint a gépberuhdzasokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhazési tevékenység koltsé-
gei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizomanyi juta-
1ek). Gépberuhazasnak tekintendé a gépek, technologiai berendezések, jarmiivek, mii-
szerek kiegészitése vagy bOvitése tartozékokkal, tovabba minden olyan 4talakités,
amely a gép rendeltetésének megvaltoztatisat vagy kapacitasdnak névelését eredmé-
nyezi, és minden felujitas.

Technoldgiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozo, az épitmé-
nyek allagatdl fliggetleniil fel- vagy leszerelhets, elmozdithatd gépek, berendezések,
felszerelések, stb. elhelyezésével €s bekotésével kapesolatos szerelési munka, amelyeket
az épitményekbe nem azok hasznélhatésaga, hanem elsésorban iizemeltetési (termelési)
célokbdl helyeznek el.
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Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése
is. (A gépeket és gépi berendezéseket gyarto (szallitd) vallalat feladatat képezé helyszini
Osszeszerelési munka nem tekinthetd technologiai szerelésnek, ha a gép beszerzési
koltségében jelenik meg.)

c./ Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

— a belf6ldon gyartott gépek és technoldgiai berendezések, jarmiivek, miiszerek
beszerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval ké-
sziiltek),

—  aszallitasi koltségeit,

— atechnolégiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kiilfoldi szere-
16k 4ltal végzett szerelések devizaban fizetett koltségei.) A belfoldon gyartott
gépek, berendezések értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha
szamlainak kiegyenlitése nem forintban térténik (pl. vilagbanki hitelkonstrukcio,
tenderek).

d./ Importgép beruhazasnak tekintendd

az importbol szarmazé gépek beszerzése,

a devizdban kifizetett technologiai szerelési munkdk koltsége (beleértve a
kiilfoldi szereldk altal belfoldon végzett €s devizaban kiegyenlitett technolé-
giai szerelési munkat),

a szallitasi koltség,
vam vagy import forgalmi ado,

a bizoméanyi dij 6sszege.

A kiilféldén gyartott gépet importként kell jelenteni, fiiggetleniil att6l, hogy a beruhéza-
si szallité termeldeszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas, stb. vagy a gyart6
cég, illetve, hogy a kiegyenlités milyen pénznemben térténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folydforintban kell jelenteni.

e./ Egyéb beruhdzisnak tekintendék a kovetkezo koltségek

a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,

a berendezési és felszerelési targyak beruhdzasai,
az értéktargyak beszerzése,

az erdésitési, fasitasi beruhizasok,

az {iltetvény-beruhazasok,

egyéb koltségek.

Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

- a beruhédzasok el6készitésével és megvaldsitasaval Gsszefliggd beruhazasi javaslat,
program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentacid készitésének, helyszinre al-
kalmazasanak koltségeit,

— tervezést megeldz6 geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talaj-
mechanikai-, geologiai, vizkutatési és egyéb vizsgalatokat jelentd) munkdak, to-
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vabba elotervezési miiveletek (pl. vizsgélat, tanulmany, hely-, teriilet kijel]ésé-
vel, meghatarozasaval) kapcsolatos tervek kdltségeit,

~ atechnologiai tervezések koltségeit,

— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el3z6 pontokban foglalt munkak-
kal kapcsolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, iranyitési tevékenységet), kiilé-
nosen a tervezoi mlvezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez sziiksé-
ges - az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapesolatos - szaktevékenysé-
get.

Berendezési és felszerelési tirgyak beruhazisai kérébe azok az egy éven tili elhasz-
nalodasd, nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket tar-
gyi eszkdznek mindsitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az tizleti és egyéb be-
rendezési €s felszerelési targyak beszerzését.

Ertéktirgyak az olyan jelentds értékii targyi eszk6zok, amelyek nem a termelési, szol-
galtatasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmegbrzok. Ide tartoznak a miivé-
szeti alkotasok, értékes fémek és kovek, stb.

Ultetvények és erd6k beruhézasok kérébe tartoznak a rendszeresen termést hozé ter-
mesztett fak és bokrok, amelyeket egy éven tili termésiikért tartanak. Nem tartoznak az
liltetvények fogalmaba az iltetvények altat elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem tele-
pitett erddk.

Egyéb

Az elézéekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhazasnak nem mindsiild koltsé-
gek (pl. biztositasi dfj, az tizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizoményi jutalék,
stb.).

7. A beruhdzasok rendeltetése, célja

Termeldi beruhdzisok a termeld és szolgaltatd dgazatok beruhazésai, azok kommuna-
lis beruhazasai kivételével. A termelé beruhdzasok szolgalhatjdk a beruhazé alaptevé-
kenységet vagy az alaptevékenységen kiviili termeld tevékenységét.

A kommunalis beruhazasok koérét a lakasberuhdzasok, az egészségiigyi, szocidlis és
kulturalis beruhazasok alkotjak, fiiggetleniil atto], hogy mely 4gazatban valésulnak meg.
Kizarolag a kommunalis létesitmények miikodését szolgald létesitményeket (pl. kiilon-
allo kazanhaz) és targyi eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunadlis beruhazasnak kell
tekinteni.

8. A beruhazasok lebonyolitasa

8.1. A beruhdazdsok eldkészitése

A beruhazasok el6készitése soran donteni kell egyrészt a beruhdzas jévahagyasarol, mas-
részt a beruhazas engedélyezésérol.

A beruhdzési dntés meghozataldhoz sziikséges szempontokat, irdnyelveket a feliigyeletet
ellatd szerv hatarozza meg.
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A beruhazas inditasanak finanszirozasédnak alapja minden esetben a Beruhazasi alapok-
many, amelyben fel kell tiintetni a kévetkezdket:

— feliigyeleti szerv megnevezése,

— beruhazd megnevezése €s cime,

— aberuhdzas célja,

— aberuhazas megnevezése €s helye,

— aberuhazas kategoridja,

— a beruhdzas kezdési idépontja,

— a beruhazas befejezési idopontja,

— aberuhézas teljes bekeriilési 6sszege (AFA nélkiil),
— visszaigényelheté AFA sszege,

— a beruhazas jévahagyott elbiranyzata,
— aberuhazas pénziigyi forrasai,
anyagi- milszaki §sszetétele.

A forrasok igénybevételének éves litemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell.
A beruhazas csak a beruhazasi alapokmany jévahagyasa utan indithato.

8.2. Beruhdazasokkal kapcsolatos hatdsdgi engedélyek

A beruhédzasokkal kapcsolatos hatosagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyolitonak a kotelessége. A hatosagi eldirdsok figyelembevételéért, valamint alkalma-
zasukért a beruhazd, a tervezd és a megvalositasban kozremiik6dd mas szervezet (személy)

a felelds.

8.3. A beruhdzdsok megvalositdsi (kivitelezési) idotartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idopontja az az idépont, amely a beru-
hazasi alapokmanyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az id6pontot kell
megjeldlni a beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd
bejegyzés, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tervezett idépontjai koziil a korabbi.
A beruhdzas tervezett megvaldsitasi (kivitelezési) idétartama a beruhazis tervezett
kezdési idépontjatol a beruhdzés tervezett befejezési idépontjaig (az utolso tizembe helye-
z€si okmany aldfrasanak tervezett napjdig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhazasi alapok-
manyban fel kell tiintetni.

A beruhazés kivitelezése megkezdésének tényleges idOpontja az épitési vagy a szerelési
naploba torténd elsd bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés) atvételének tényleges ids-
pontjai koziil a korabbi.

8.4. A beruhazads lezdrdsa
a./ Az intézmény kételes a feliigyeleti szervet a beruhazas befejezésérdl értesiteni.

b./ A beruhazas akkor tekinthet$ befejezettnek, ha
— a beruhazéas megvaldsitasaban résztvevd Osszes vallalkozd szdmldinak (sajat kivi-
telez6 szervezetek elszamolasainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére el-
szamoltak,
— a beszerzett, eléallitott vagyontargyakat {izembe helyezték.
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A beruhazas befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szdmla kiegyenlitésére, jogerds ité-
lettel le nem zart, peres eljaras kdvetkeztében keriilt sor.

c./ Az drtesitést legkésdbb a koltségvetési szervek beszémolasi kitelezettségérdl szolé
Korményrendeletben meghatarozott médon és idépontban készitendé éves koltségvetési
beszamoloval egyidejiileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhdzas iizembe helyezésérél
kiallitott okmanyt (jegyz6konyvet). Részletekben torténd iizembe helyezés esetén csak
az utolso lizembe helyezésrdl készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhazas lezardsa csak az elobb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan
térténhet meg.

Az lzembe helyezési alapokményt az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkészi-
teni.

9. Beruhazasok, felujitasok nyilvantartisa

9.1. Beruhdzdsok nyilvintartdsa

A beruhazasokrdl, beruhazasokra adott elélegekrél beruhazasonként elkiilonitve egyedi
nyilvantartast kell vezetni.
Az egyedi nyilvantart6 lapon fel kell tiintetni a kovetkezdket:
- a beruhdzas jelz6szamat,
— a beruhdzads megnevezését,
— akiadésok (felhasznalasok, raforditdsok) keltét, hivatkozasi szamat,
~ akiadéasok Gsszegét,
— a szallitd megnevezését,
— a szamla keltét,
~ a fokonyvi szdmla szamat,
— elbleg esetén az elbleg elszamolasénak idépontjat, 6sszegét,
— az eléleg allomanyat.

Beruhézésok nyilvéntartdsira az ASP rendszer KATI programjéban térténik.

9.2. Felujitasok nyilvdntartdsa

A felujitasok f6kdnyvi szamlakhoz analitikus nyilvéantartést kell vezetni. A feljitdsok ana-
litikus nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbdl a feltjitésra keriilt tArgyi eszkozonként
a felmertilt felujitasi kiaddsok Gsszege megallapithaté legyen.

A nyilvéntartd lapon fel kell tiintetni a kovetkez6 adatokat:

— atargyi eszkdz egyedi azonositéjat,
— atargyi eszkdz megnevezését,
— atargyl eszkOz bruttd é€s netto értékét,
— a feljitasi munkat végzé kivitelez6 megnevezését,
— a szamla keltét,
— a szamla szamat,
— a kiadas Osszegét,
- a felyjitas aktivalasanak idépontjat.
A felyjitasok nyilvantartdsara az ASP rendszer KATI programjéban torténik.

10. A vagyongazdalkoddshoz kapcsol6dé kiozbeszerzési eljarasok szabalyai

Koliségvelési szerv neve 27



28

Anyag- és eszkzgazdalkodasi szabalyzat

Az arubeszerzés, épitési beruhazés, szolgaltatds megrendelése esetén a kdzbeszerzésrol
526106, 2015. évi CXLIIL. térvény tovabba az Oonkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzatdnak
eldirasait be kell tartani.

A kozbeszerzés értékhataranak megallapitdsanal a kozbeszerzési térvény eldirdsai szerint
kell eljarni.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2019. december 12. napjan lép hatéalyba.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatar-
sak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirdsukkal igazoljak, a hatilyba-
Iépés napjaval egyidejlileg.

Kelt, Nagyrabé, év 2019. 12. h6 12. nap

.......... ?CJ'L’” e, LDTWQ

................................................

Jegyzd Ovoda intézményvezetd

Lo Brone Nowe

Miivelddési Haz intézményvezetd

Konyha intézményvezetd
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