Nagyribé Nagykozség @nkﬂrményzai Jegyz6jétol

A kiadmanyozas rendje

Nagyrabé Nagykozség Onkormanyzat Polgérmesteri Hivataldban 4173
Nagyrabé, Kossuth L. it 5., (a tovabbiakban: hivatal) a kiadményozés rendjét az
aldbbiakban szabalyozom:

1)

2)

3)

A hivatal korjegyz8i feladatokat is ellat. Nagyrabé Nagykozség
Onkormanyzat KépviselGtestiilete és  Bihardancshéza Kozség
Onkormanyzat Képviseldtestiilete kozott 1étrejott megallapodasnak
megfelelben az dnkormanyzatok miikédésével Osszefliggd, valamint az
allamigazgatisi feladatokat a hivatal székhelyén, valamint a
bihardancshézai kihelyezett Ugyfélfogadasi hivatalban (B.dancshéza,
Kossuth Lajos 1t 17.) kell ellatni.

A koztisztvisel6k feladataikat a hatalyos jogszabélyok alapjén, az
dnkorményzatok szabalyzataiban rogzitettek szerint teljes Snallésaggal
¢s felelosséggel 1atjak el.

Az dnkorményzatok képvisel6-testiiletei, bizottsagai hatdskdrébe tartozé
hatésdgi  jogkorben, valamint a polgirmester  &llamigazgatasi
feladatkorében hozott dontések (hatarozatok), levelezések kivételével a
kiadmanyozasi jogot a hivatal kéztisztviselsi az alabbiakban
gyakoroljak:

3.1 A jegyz6 Altalanos kiadmanyozasi Jogot gyakorol azokban az
ligyekben ahol a jogszabaly a jegyzé hatéskérébe utalja a feladatellatast.

3.2 Munkatervek, jelentések,  statisztikai adatszolgaltatasok,
fellebbezések felterjesztése, feltilvizsgalati kérelmek tovabbitasa,
munkaéltatéi jogok gyakorldsa, az onkormdnyzat szabalyzataiban
meghatdrozott esetek, az Snkorményzati testiiletek (képvisel6-testiiletek,
bizottsagok) elé keriil eléterjesztések kivételével kiadméanyozasi jog
tleti:

a.) valamennyi ligyintézét a munkakérébe tartozd ligyeknél levelezések,
megkeresések, egyéb iratok tekintetében,




b.)anyakonyvi iigyintézés soran az anyakOnyvi igazgatds végzésével
megbizott Tarpai Andrea anyakonyvvezetdt, valamint Dio6szegi
Gaborné helyettest,

¢.) Teljes jogh kiadmanyozas illeti a népesség-nyilvantartasi feladatok
tekintetében  Tarpai  Andrea nepesség-nyilvantartast  vezetd
ligyintéz&t, akadédlyoztatasa esetén Dioszegi Gaborné helyettest,

d.} A jegyz6i hataskérbe utalt szakhatésdagi 4lldsfoglalasok kiadasakor
kiadményozasi joggal rendelkezik a teleplilésfejlesztési, miiszaki
feladatokkal megbizott Tothné Papp Maria tigyintézd. Teljes kort
kiadmanyozasi joggal bir a kdrnyezetvédelmi hatésagi kételezés,
mikddési  engedélyezéds, Utkezeldi hozzajarulasok, kozteriilet
hasznalati engedélyezések vonatkozasaban, a feladatkdrébe tartozé
szakhatdsagi allasfoglalasok kiad4sa tekintetében.

Tothné Papp Maria, mint a szocialis ligyintézd helyettese, Tiszainé
Kiss Judit tavolléte alatt, az & kiadményozasi korébe tartozéd
Ugyekben kiadméanyozasi joggal rendelkezik.

e.) Tiszainé Kiss Judit szocialis ligyintéz§ tejes korli kiadmanyozasi
Joggal bir Nagyrabé és Bihardancshdza Kozség vonatkozadsaban az
egeészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsag, a szocidlis segélyezés
€s rendelkezdésre 4ll4si tAmogatassal Osszefliggd tigyek tekintetében,

beleértve az e jogosultsaghdl adédé kozfoglalkoztatassal kapcsolatos
eljarasokat is.

f.) Kertész Imréné és Didszegi Gabornd adoligyi Uigyintézé teljes kord
kiadmanyozdsi joggal rendelkezik az adokivetések, felszolitasok,
meghagydsok, fizetési  értesitdk, addérték bizonyitvanyok,
adoigazolasok kiadasa tekintetében.

g.) Didszegi Gaborné teljes kori kiadmanyozasi joggal rendelkezik a
hagyatéki  leltarral, kozérdeki munkavégzés munkahelyének
kijel6lésére vonatkozé dontés vonatkozasiban.

A kiadményozas ezen rendje 2009, julius 1-ét3l érvényes. Ezzel egyidejlileg az
2004. januar 13-an kelt kiadmdnyozas rendjét szabalyozé rendelkezés hatalyat

Nagyrabé, 2009. junius 25. Ir
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KIADMANYOZAS RENDJENEK KIEGESZITESE

Tiszai Lajosné szocidlis és tgyfélszolgalati tigyintézd a feladatkorébe tartozé szocidlis
ligyekben kiadmanyozasi jogot gyakorol abban az esetben, amikor az alirdsra jogosult nem
tartézkodik a polgarmesteri hivatalban és az Ugyintézési hatérid6 betartisa miatt ez indokolt.

Nagyrabé, 2009. december 15.
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